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INTRO
Dokumen ini akan menjelaskan cara melakukan penyelesaian permohonan berusaha di aplikasi OSS
serta persyaratan yang harus dipenuhi agar permohonan berusaha dapat berjalan optimal. Dengan
adanya dokumen ini, pengguna aplikasi OSS diharapkan dapat memahami dan menggunakan

aplikasi ini dengan baik.
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1. INFORMASI UMUM

0SS merupakan aplikasi yang digunakan untuk segala proses registrasi dan pengajuan perizinan
usaha serta pengajuan perijinan lainnya yang termasuk di dalam layanan perijinan berusaha
menurut Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2018 Tentang Pelayanan Perizinan Berusaha

Terintegrasi Secara Elektronik.

Untuk memulai menggunakan system 0SS, silakan masuk ke laman url: http.//oss.go.id

1.1. Sasaran Pengguna
User Manual OSS ini ditujukan bagi pengguna sistem 0SS untuk melakukan permohonan berusaha,
memperoleh NIB, izin usaha dan izin komersil sesuai dengan Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun

2018.

1.2. Cara Penggunaan User Manual
User manual ini berisi informasi yang anda butuhkan untuk menggunakan dan memahami aplikasi.

Dalam user manual ini mengandung bab sebagai berikut :

1. Informasi Umum

Berisi penjelasan global mengenai dokumen user manual yang dibuat
2. Overview

Berisi penjelasan mengenai aplikasi yang dibahas pada user manual ini

3. Memulai Perizinan Berusaha

MASLIK

Berisi panduan awal mula aplikasi, seperti pada saat pertama kali membuka link

Silakan mengikuti proses dan langkah - langkah yang terdapat pada user manual, perhatikan setiap

petunjuk dan arahan yang telah tersedia pada user manual OSS.
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2. IKHTISAR

2.1. Ikhtisar Aplikasi

0SS adalah aplikasi berbasis web yang berfungsi untuk membantu proses pengajuan pengaduan dan
perizinan untuk selajutnya dilakukan proses penindakan yang dilakukan oleh peran pengambil
keputusan, aplikasi web OSS (Online Single Submission) ini menyediakan informasi seperti data

permohonan berusaha, data perizinan yang ada, data instansi daerah, data perizinan daerah, dll.

2.2. Definisi Istilah dan Tombol

Definisi istilah dalam aplikasi OSS:

Tabel 2. Definisi istilah

ISTILAH ARTI

Email Email merupakan surat elektronik

Bentuk challenge response test yang digunakan untuk
Captcha
memastikan bahwa jawaban tidak dihasilkan oleh komputer

Tabel 3. Definisi Icon/ Button (Tombol)

ICON/ BUTTON FUNGSI

CAFTAR Link untuk menampilkan form registrasi

MASLIK Link untuk menampilkan form login

Tombol untuk masuk portal sistem menggukan
user dan password sebagai kebutuhan
mendapatkan akses pada system
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ICON/ BUTTON

# Mulai Usaha Anda!
Tambah

Lanjutkan ke Permchonan Berusaha

" Cek NPWP

Lanjut »
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FUNGSI

Tombol Simpan merupakan tombol yang
berfungsi untuk menyimpan data

Tombol untuk mengirimkan data registrasi

Tombol Logout yang berada di pojok kanan atas,
merupakan tombol yang berfungsi untuk keluar

dari aplikasi

Tombol yang berfungsi untuk membawa pelaku
usaha ke proses permohonan berusaha. Apabila
sudah ada akta maka akan langsung masuk ke
list akta. Apabila belum memiliki akta akan
diarahkan ke bagian perekaman akta.

Tombol Tambah berfungsi untuk menambah

dokumen atau data lainnya

Tombol berikut terdapat pada bagian akhir dari

Perekaman data akta

Tombol untuk mengecek validitas NPWP,
terdapat pada Langkah 1 permohonan

berusaha.

Tombol untuk melanjutkan ke proses berikutnya

pada langkah permohonan berusaha
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ICON/ BUTTON

Refresh

History Permohonan

[ Perubahan Profil X Pembatalan Perubahan

Preview Cetakan
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FUNGSI

Tombol pilihan untuk menyampaikan komitmen
usaha, akan muncul apabila komitmen di-

uncheck.

Tombol untuk menampilkan history

permohonan berusaha

Tombol untuk mefresh status checklist

dokumen

Tombol untuk melakukan perubahan atau

pembatalan perubahan profil

Tombol untuk menampilkan cetakan NIB dan

perizinan yang diperoleh melalui sistem OSS
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3. TAHAP AWAL MENGGUNAKAN APLIKASI

3.1. Akses Portal OSS

Silakan masuk ke laman web OSS (url: http://oss.go.id). Web browser anda akan menampilkan

laman seperti gambar berikut.

%:’ﬁ O iPENQUMUMEN | MASUK  DAFTAR
Jhse Fe K
Q

BERANDA INFORMAS| INSENTIF BERUSAHA PEMANTAUAN TRACKING NIB

:
2

SINGLE FILING

FPenvirmpanan file penzinan dalamSatl repository untuk keperluan data sharing
Bt > -
&
‘ .

Gambar 1. Halaman Beranda Web Aplikasi

Pada laman ini, pengguna jasa dapat melihat menu informasi sebagai berikut.

Tabel 4. Daftar menu dan sub-menu

. Insentif .
Menu Informasi Berusaha Pemantauan Tracking NIB
Pedoman Daftar Satuan  Tracking NIB
Submenu Perizinan Tax Holiday Tugas (Satgas)
Berusaha K/L
Pembuatan Daftar Satuan
Submenu dan Aktivasi  Tax Allowance Tugas (Satgas)
Akun Daerah
Submenu Protokol
User Manual Pajak Lainnya Komunikasi
Satgas
Regulasi dan
Submenu Rgeferensi Pembebasan
. Bea Masuk
Sistem
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Insentif

Menu Informasi Berusaha Pemantauan Tracking NIB
Daftar
Submenu Kegiatan Usaha
(KBLI 2017)
Submenu Daftar
Perizinan K/L
Daftar Negatif
Submenu Investasi (DNI)
Daftar
Submenu Kawasan
Perizinan
Submenu
Berusaha

Pedoman Perizinan Berusaha berisi Pedoman Perizinan Berusaha melalui Sistem OSS untuk Pelaku
Usaha. Pedoman ini memberikan garis besar proses permohonan berusaha mulai dari proses
registrasi, maksud dari izin-izin yang diterbitkan OSS sampai dengan ketentuan tentang pemenuhan

komitmen oleh pelaku usaha.

User Manual berisi pedoman petunjuk penggunaan dari sistem OSS untuk pelaku usaha. Pedoman
ini_ memberikan garis besar proses permohonan berusaha mulai dari login sampai dengan

penerbitan semua Izin

Pembuatan dan Aktivasi Akun berisi infografis dan panduan proses registrasi akun OSS yang

dilakukan oleh pengguna jasa.

Regulasi dan Referensi Sistem berisi daftar regulasi dan daftar referensi yang digunakan sebagai

dasar oleh Sistem OSS.

Daftar Kegiatan Usaha (KBLI 2017) berisi List Klasifikasi Baku Lapangan Usaha Indonesia yaitu
klasifikasi rujukan yang digunakan untuk mengklasifikasikan aktivitas/kegiatan ekonomi Indonesia
ke dalam beberapa lapangan usaha/bidang usaha yang dibedakan berdasarkan jenis kegiatan

ekonomi yang menghasilkan produk/output baik berupa barang maupun jasa.

Daftar Perizinan (K/L 2017) berisi informasi mengenai Daftar Perizinan Masing-Masing K/L yang

diterbitkan oleh OSS.
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Daftar Negative Investasi (DNI) merupakan daftar bidang usaha yang tertutup dan terbuka dengan
persyaratan di bidang penanaman modal di Indonesia. DNI diciptakan untuk membuat para investor
memiliki kejelasan pilihan bidang usaha yang ada di Indonesia. Pemerintah membagi DNI ke dalam

tiga bidang, yaitu :

e Bidang usaha yang bersifat terbuka tanpa persyaratan. Contoh bidang usaha perkebunan
lada, jambu dan sebagainya.
e Bidang usaha yang terbuka dengan persyaratan. Contoh bidang perkebunan tembakau.
e Bidang usaha yang tertutup atau terlarang. Contoh bidang budidaya tanaman ganja.
Daftar Kawasan berisi informasi daftar Kawasan Industri (KI) dan daftar Kawasan Ekonomi Khusus
(KEK) yang ada di Indonesia. Pencarian kawasan dapat dilakukan antara lain berdasarkan Lokasi atau

Nama Kawasan.

Jenis Perijinan berisi infografis jenis-jenis perijinan yang diproses maupun yang terhubung dengan

sistem OSS.

Pengembangan Usaha dan Perubahan Data berisi infografis proses pengembangan izin usaha dan

perubahan data perusahaan.

Tax Holiday berisi informasi mengenai persyaratan untuk mendapatkan Tax Holiday bagi
penanaman modal baru. Informasi lain yang tersedia adalah bidang usaha yang mendapat Tax

Holiday.

Tax Allowance berisi informasi Fasilitas Pajak Penghasilan yang diberikan kepada wajib pajak badan
dalam negeri yang melakukan kegiatan penanaman modal, baik penanaman modal baru maupun
perluasan dari usaha yang telah ada, dengan kriteria memenuhi persyaratan tertentu. Daftar bidang
usaha tertentu dan/atau daerah-daerah tertentu yang diatur dalam pemberian insentif tax

allowance ini dapat dilihat pada lampiran PP Nomor 9 Tahun 2016.

Pajak Lainnya berisi informasi mengenai pengenaan pajak bagi perusahaan yang memenuhi kondisi

tertentu beserta pengecualiannya.

Pembebasan Bea Masuk berisi informasi mengenai persyaratan untuk memperoleh pembebasan

bea masuk serta jenis industri yang dapat memperoleh pembebasan bea masuk.
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Daftar Satgas K/L berisi informasi mengenai daftar satuan tugas sebagai bentuk implementasi
Peraturan Presiden Nomor 91 Tahun 2017 tentang Percepatan Pelaksanaan Berusaha. Satgas

dibentuk di masing-masing Kementerian dan Lembaga.

Daftar Satgas Daerah berisi informasi mengenai daftar satuan tugas sebagai bentuk implementasi
Peraturan Presiden Nomor 91 Tahun 2017 tentang Percepatan Pelaksanaan Berusaha. Satgas

dibentuk di masing-masing Pemerintah Daerah.

Protokol Komunikasi Satgas berisi infografis mengenai jalur komunikasi antar Satgas dan proses

penanganan pengaduan masyarakat.

Tracking NIB menu yang digunakan untuk melakukan pengecekan atau tracking NIB

3.2. Login

Pada pojok kanan laman web 0SS (url: http://oss.go.id), klik EI==ELY sehingga aplikasi akan

menampilkan form login. User diharapkan untuk memasukan (input) username dan password sesuai
dengan hak akses masing — masing pada kolom yang tersedia serta memasukan Captcha sesuai

dengan yang terlihat pada form login kemudian klik tombol “LOGIN” seperti Gambar dibawah ini.

Username *

Password *

M LOGIN

Gambar 2. Halaman Login Web Aplikasi

Jika login sukses, aplikasi akan menampilkan menu Home seperti gambar berikut:
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Home

profile . T
Selamat datang di OSS.

Perizinan Berusaha

Helpdesk

Jenis identitas :

Kartu Tanda Penduduk (KTFP)

Nomor Induk Kependudukan :

Standard User Manual

055 adalah Aplikasi yang memberikan kemudahan berinvestasi melalui penerspan sistern perizinan berusaha terintegrasi secara elektronik.

Nama: Jenis Kelamin ! Laki Laki
Tempat Lahir ; Tuban Tanggal Lahir ; 07-10-1597
Daerah Asal : frovins| jawa Timur, Kab. Tuban, Masa Berlaku KTP ;
Kec. Merakurak
RT/RW; 00100
Website :
Kewarganegaraan:  WNI
Status Perkawinan : SUDAH KAWIN
Agama:  ISLAM
Pekerjaan : Karyawan 5
JenisuUser:  Public User (Investor Badan
Alamat:  Tuban Hukum)
Telp: 3523130710970001 Email :

Gambar 3. Halaman Home

Apabila tidak dapat melakukan Login dapat menghubungi layanan OSS di Kementerian Koordinator
Bidang Perekonomian, OSS Lounge - Gedung Ali Wardhana Lt. 1, JI. Lapangan Banteng Timur No. 2-
4, Jakarta Pusat — 10710, Telp : 021-21201020, 08071002576, email : helpdesk.oss@insw.go.id.

3.3. User Profile

Pada halaman sesudah berhasil melakukan Login akan ditampilkan profil dari pelaku usaha
sebagaimana gambar diatas. Pelaku usaha dapat memilih untuk melengkapi profilnya dengan
mengakses menu My Profile yang muncul setelah klik disebelah nama user seperti gambar dibawah

ini.

51

£ Ubah Password

My Profile

<] Log Qut

Gambar 4. Menu User

Menu My Profile memungkinkan pelaku usaha untuk melakukan upload foto, email dan nomor

telepon. Klik Simpan sesudah melakukan perubahan data.
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z Update Profile

Data Profile
Jenis Identitas: Kartu Tanda Penduduk Nomoeor Induk 0002
(KTP) Kependudukan :
Nama: Jenis Kelamin : Laki Laki
Tempat Lahir: Tuban Tanggal Lahir : 07-10-1997
Daerah Asal: Provinsi Jawa Timur, Masa Berlaku KTP : -
Kab. Tuban, Kec.
Merakurak
Website - - RT/RW : 001/001
Status Perkawinan: SUDAH KAWIN Kewarganegaraan : WNI
Pekerjaan: Karyawan Agama : ISLAM
Alamat: Tuban Jenis User: Public User (Investor

| [# Pilih Foto. Badan Hukurmn)
)

Nomor Telepon : [ 0811223 Email :

—
Cancel

Gambar 5. Halaman My Profile

3.4. Ubah Password
Pelaku usaha disarankan untuk melakukan perubahan password secara berkala untuk menjaga
kerahasiaan data. Untuk melakukan perubahan password dapat melakukan akses melalui menu

Ubah Password seperti gambar 4.

& Form Ubah Password ~

Username
Password Lama %) assword Lama
Password Baru %)

Konfirmasi Password Baru
"

@ Cancel

Gambar 6. Form Ubah Password

10
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Sesudah melakukan pengisian password lama dan password baru, isikan pada kolom CAPTCHA
sesuai tulisan yang muncul di bagian atas kolom. Proses perubahan password selesai, pada saat login

berikutnya harap gunakan password yang baru.

Pelaku usaha dapat melihat list badan hukum yang dapat diproses melalui menu Profil | Perusahaan
| Browse Badan Hukum. Melalui menu ini, apabila pelaku usaha dapat memproses beberapa badan

hukum dapat dilakukan pencarian berdasarkan Nomor Akta, Nama Perusahaan ataupun

berdasarkan Alamat Perusahaan.

Horsor Akla

aden Hulku Neme Perusehesn
Alamst Percsshaen

Perizinan Berusaha

Helpoesk

10 [©] 10 0ata ber Halamsn. Menamatkan 1 - 10 Der 21 Daza. fotsrman| 1 ﬂ

Gambar 7. List Badan Hukum

4. PEREKAMAN DATA AKTA

4.1. Akta
Pelaku usaha dapat melihat akta yang sudah diterima oleh sistem OSS dari sitem AHU. Apabila
dokumen akta telah tersedia dapat dilihat di menu Perizinan Berusaha | Permohonan Berusaha

sebagaimana gambar dibawah ini :

11
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LIST AKTA
[ Ferizinan Berusoha S Can NamaPerusahaan [w m

Permoronan Berusakia

Q |mu a
& | Q|4 ] 54
|
e RTTTE 1
Q 4 Q0 |
S [ = =
|
I

o [¥] 1o oxtm ser wataman sanampiican 1 - 10 Dari 20 0213 Haaman H”

Gambar 8. List Akta

Apabila akta yang ingin diproses belum tersedia di List Akta, pelaku usaha dapat melakukan

penambahan akta dengan mengakses menu Perekaman Data Akta dengan menekan tombol

Perekaman Data

Home
Profile

lil Perizinan Berusaha
{Mon Persecrangan)

Cari| Mama Ferusahaan ¥

Marma Perusahaan Sumbier Data User Pemroses Tanggal Perekaman

14U BERSAMA PETERaman

izinan Berusaha
rangan

Perubahan Non Akta

Perubahan Akta

Perluasan Usaha

Helpdesk

Gambar 9. Daftar Akta

12
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4.2. Tambah Data Akta

Standard User Manual

Pada menu Perekaman Data Akta, pelaku usaha dapat melakukan perekaman data akta secara

Tambah . . . .
manual dengan menekan tombol . Aplikasi akan menampilkan form sebagaimana gambar

berikut ini :

£ FORM PEREKAMAN AKTA

Data Perusahaan

Nama Perusahaan *)

Status Badan Hukum *)
jangka Waktu

Alarmat Perusahaan *)

Provinsi *)
Kecamatan *)
Kode Pos *)

NPWP

Data Modal

Modal Dasar *)

Modal Disetor {Dalam Bentuk Uang) *)

nformasl

a

Tullskan hanya nama perusahaan, tanps P

Tullskan alamat tanpa kelurahan
an, kab/kota dan provinsi

[N
=

[N

3

[

Jenis Perusahaan / Badan *)

Status Penanaman Madal *)

Email Perusahan %)

RT/RW*)

Kabupaten / Kota *)

Kelurahan / Desa %)

Nomor Telepon *)

Nomor Fax *)

Modal Ditempatkan *)

Modal Olisetor (Dalam Bentuk Lain) *)

=
(=)

=
N

1

=

No Kolom

Gambar 10. Form Perekaman Akta

Data Perusahaan

1 Nama Perusahaan

2  Jenis Perusahaan / Pilihan jenis perusahaan yang sesuai dengan jenis perusahaan

Badan
3 | Status Badan Pilihan status badan hukum apakah berupa Badan Hukum atau
Bukan Badan Hukum.
Hukum

Isikan hanya nama perusahaan tanpa PT, CV atau jenis perusahaan

Penjelasan

Diisi dengan nama perusahaan

lainnya.

yang direkam datanya.

Mandatory

Ya

Ya

Ya

13
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No Kolom Penjelasan Mandatory
4 | Status Penanaman Pilihan status penanaman modal berupa Penanaman Modal Asing Ya
Modal (PMA) atau Penanaman Modal Dalam Negeri (PMDN)
5 | Jangka Waktu Diisi apabila perusahaan memberlakukan jangka waktu pada akta Tidak
6  Email Perusahaan Otomatis terisi dengan data email sebagaimana diinput pada saat
registrasi
7 | Alamat Perusahaan | Diisi dengan alamat perusahaan. Ya
Tuliskan hanya nama jalan dan nomor, tanpa RT/RW kecamatan,
kelurahan ataupun kota.
8  RT/RW Diisi dengan RT/RW sesuai alamat perusahaan Ya
9  Provinsi Pilihan provinsi, akan muncul daftar provinsi, pilih provinsi yang Ya
sesuai dengan alamat perusahaan.
10 Kabupaten / Kota Pilihan kabupaten / kota, akan muncul sesuai pilihan provinsi pada Ya
pilihan sebelumnya
11  Kecamatan Pilihan kecamatan, akan muncul sesuai pilihan kabupaten / kota Ya
pada pilihan sebelumnya
12  Kelurahan / Desa Pilihan kelurahan / desa, akan muncul sesuai pilihan kecamatan Ya
pada pilihan sebelumnya
13 | Kode Pos Diisi dengan kode pos sesuai alamat perusahaan Ya
14 Nomor Telepon Diisi dengan nomor telepon perusahaan Ya
15  NPWP Diisi dengan Nomor Pokok Wajib Pajak Ya
16 Nomor Fax Diisi dengan nomor fax perusahaan Ya
Data Modal
17 Modal Dasar Modal dasar adalah seluruh nilai nominal saham Perseroan yang Ya
disebut dalam Anggaran Dasar.
18 Modal Ditempatkan = Modal ditempatkan adalah jumlah saham yang sudah diambil Ya
pendiri atau pemegang saham.
19 Modal Disetor Modal disetor adalah modal yang sudah dimasukkan pemegang Ya
(dalam Rupiah) saham'sebagal pelunaéan pembayara|:1 saham yang diambilnya
sebagai modal yang ditempatkan dari modal dasar perseroan.
Yang dimasukkan pada bagian ini adalah modal disetor dalam
bentuk Rupiah
20 Modal Disetor Yang dimasukkan pada bagian ini adalah modal disetor dalam Ya

bentuk selain Rupiah, misalnya dalam bentuk lembar saham.
Apabila tidak ada Modal Disetor dalam bentuk lain dapat diisi
dengan angka 0 (nol).

Setelah selesai melakukan perekaman klik pada tombol dan lanjutkan pengisian pada

(dalam bentuk lain)

kolom berikutnya.

4.2.1. Data Akta

Kolom berikutnya yang perlu dilengkapi adalah Data Akta. Pada tampilan berikut pilih tombol

dan lengkapi data sesuai ketentuan.

14
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Data Akta

.

| Dazts Tidsk Ditemuksn I

10 lV l 10 Data Per Halaman. Menampilkan 0 -0 Dari 0 Data.

Gambar 11. Tampilan List Data Akta

Data Akta

—
Jenis Akta #) ]V’ No. Akta *)

Tanggal Akta E tanggsl-bulan-tahun Nama Notaris *)

Alamat Notaris *) Telp Notaris *)

No. Pengesahan *) Tanggal Pengesahan 2 | tanggal-bulan-tahun n

G

Gambar 12. Pengisian Data Akta

Penjelasan Mandatory
(harus diisi)
Data Akta

1 | Jenis Akta Pilihan jenis akta yang terdiri dari Akta Pendirian/Pengesahan atau Ya
Akta Perubahan

2  Nomor Akta Diisi dengan nomor Akta sesuai dengan dokumen Akta yang akan Ya
diproses

3 | Tanggal Akta Pilihan tanggal sesuai dengan tanggal penerbitan Akta Tidak

4  Nama Notaris Diisi dengan nama notaris yang menerbitkan akta Ya

5 | Alamat Notaris Diisi dengan alamat notaris yang menerbitkan akta Ya

6  Telepon Notaris Diisi dengan telepon notaris yang menerbitkan akta Ya

7 | Nomor Pengesahan | Diisi dengan Nomor Pengesahan akta yang sesuai dengan Ya
dokumen akta yang akan diproses

8  Tanggal Pengesahan Pilihan tanggal sesuai dengan tanggal pengesahan Akta Tidak

Setelah selesai mengisi Data Akta diatas klik untuk menyimpan data yang dimasukkan. Ulangi

proses sampai Data Akta selesai direkam.

Setelah Akta berhasil direkam akan muncul sebagaimana tampilan berikut :

15
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Data Akta

O AHU-33174 AF NPT 2010 32
Tanggal Peogesaly

Akta Pengesahan Akta Notaris Jenis Akts

10 ‘V ! 10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 1 Dari 1 Data.

Gambar 13. Hasil Rekam Data Akta

4.2.2. Data Pengurus dan Pemegang Saham

Berikutnya adalah perekaman data pengurus dan pemegang saham. Pada bagian ini klik pada

tomboh untuk mulai merekam data pengurus dan pemegang saham sesuai akta yang akan

diproses.

Pengurus dan Pemegang Saham

' Dats Tidak Ditemukan

Q Tambah Cari| Nama Pengurus / Pemegang }V

10 | v ! 10 Data Per Halaman. Menampilkan 0 - 0 Dari 0 Data.
|

Gambar 14. Tampilan List Data Akta
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Data Pengurus dan Pemegang Saham

Orang / Perusahaan Asing *)

Nama Perusahan atau Nama
Pengurus / Pernegang Saham *)

Direksi / Komisaris

Nomor KTP (Untuk asing Isikan No
Paspor)

Alamat *)

Negara Asal *)

Provinsi

Kecamatan

Email *)

o

Pemegang Saham *)

)
} v \ Jabatan

NPWP

RT/RW

< No. Handphone
d Kabupaten / Kota
Kelurahan / Desa

Total Modal *)

Rp | O

~

Isikan berdasarkan kurs pada saat
pembuatan akta

Gambar 15. Pengisian Data Pengurus dan Pemegang Saham

Penjelasan

Mandatory

(harus diisi)

Data Pengurus dan Pemegang Saham
1 | Orang/Perusahaan Asing Pilihan apakah yang data yang direkam merupakan orang Ya
atau perusahaan asing atau tidak.

2 Nama Perusahaan atau Diisi dengan nama perusahaan atau nama orang Ya

Pengurus / ) o

Apabila yang menjadi pemegang saham adalah badan usaha
maka isikan nama perusahaan tanpa PT, CV atau jenis
perusahaan lainnya

Nama

Pemegang Saham

3 | Pemegang Saham Pilihan apakah data yang direkam merupakan pemegang Ya
saham atau tidak
4  Direksi / Komisaris Pilihan apakah data yang direkam merupakan direksi atau Ya

komisaris atau tidak

Direksi / Komisaris dapat juga berkedudukan sebagai
pemegang saham.
Diisi dengan jabatan sebagai direksi atau komisaris

5 | Jabatan Tidak
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No Kolom Penjelasan Mandatory

(harus diisi)

6 Nomor KTP (untuk asing Diisi dengan nomor identitas dari pengurus / pemegang Tidak

isikan nomor Paspor) EUEIINEICIE el

7 NPWP Diisi dengan nomor NPWP pengurus / pemegang saham yang Tidak
direkam

Bagian ini tidak mandatory, namun harus diisi apabila
pengurus atau pemegang saham yang direkam bukan asing.
Data NPWP yang diinput akan divalidasi dengan Direktorat
Jenderal Pajak.

8 | Alamat Diisi dengan alamat pengurus / pemegang saham yang Ya
direkam

9 | RT/RW Diisi dengan RT dan RW penguru / pemegang saham yang Tidak
direkam

10 Negara Asal Pilihan Negara asal pengurus / pemegang saham yang Ya
direkam

11 | Nomor Handphone Diisi dengan nomor handphone dari pengurus / pemegang Tidak
saham yang direkam

12  Provinsi Pilihan provinsi sesuai dengan lokasi pengurus / pemegang Tidak
saham yang direkam

13 | Kabupaten / Kota Pilihan kabupaten / kota pengurus / pemegang saham yang Tidak
direkam

14 Kecamatan Pilihan kecamatan dari pengurus / pemegang saham yang Tidak
direkam

15 | Kelurahan / Desa Pilihan kelurahan / desa dari pengurus / pemegang saham Tidak
yang direkam

16 Email Diisi dengan alamat email dari pengurus / pemegang saham Ya
yang direkam

17 | Total Modal Diisi dengan total modal dari pemegang saham yang direkam Ya

Setelah selesai mengisi Data Pengurus / Pemegang Saham diatas klik untuk menyimpan data
yang dimasukkan. Ulangi proses sampai Data Pengurus / Pemegang Saham selesai direkam. Setelah
dilakukan perekam data pengurus / pemegang saham akan tampil daftar pengurus / pemegang

saham sebagai berikut :

Pengurus dan Pemegang Saham

Tambah Cari| Nama Pengurus / Pemegang v

Tipe Orang/ Perusahaan Jabatan Total Modal
1 Q [lettee Hong Kong Asing Dlrektur Rp. 4.000.000.000
2 O |Gading Keleps Indonesia Lokel KOmisaris Rp.0 J

10 ¥ |10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 2 Dari 2 Data.

Gambar 16. Tampilan data Pengurus dan Pemegang Saham
18
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4.2.3. Data Maksud dan Tujuan

Pelaku usaha selanjutnya melakukan pengisian data Maksud dan Tujuan perusahaan. Maksud diisi
dengan Kategori pada Buku KBLI yaitu menunjukkan garis pokok penggolongan aktivitas ekonomi.
Penggolongan ini diberi kode satu digit kode alfabet dari A sampai dengan U (21 kategori).
Sedangkan Tujuan diisi dengan Golongan Pokok yang merupakan uraian lebih lanjut dari kategori.
Setiap kategori diuraikan menjadi satu atau beberapa golongan pokok menurut sifat masing-masing

golongan pokok. Setiap golongan pokok diberi kode dua digit angka.

Pada bagian ini klik pada tomboh untuk mulai merekam data maksud dan tujuan sesuai akta

yang akan diproses.

Maksud dan Tujuan

Cor ko [¥]

\ Dsts Tidsk Ditemukan I

10 |v | 10 Data Per Halaman. Menampilkan 0 - 0 Dari 0 Data.

Gambar 17. Data Maksud dan Tujuan

Tambah Data

Data Usaha

Maksud *)

Tujuan )

Gambar 18. Tambah Data Maksud dan Tujuan

No Kolom Penjelasan Mandatory

(LETTEY [TH)

Data Maksud dan Tujuan
1 | Maksud Pilihan kategori, dimulai dengan alfabet A sampai dengan U Ya

2  Tujuan Pilihan golongan pokok yang muncul berdasarkan pilihan Ya
tujuan, dimulai dengan dua digit angka
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Setelah selesai mengisi Data Maksud dan Tujuan diatas klik untuk menyimpan data yang

dimasukkan. Ulangi proses sampai Data Maksud dan Tujuan selesai direkam. Setelah pelaku usaha

merekam data maksud dan tujuan akan tampil di data maksud dan tujuan sebagai berikut :

Maksud dan Tujuan

Tambah Cari| Maksud |

Maksud Tujuan
1 () | !NDUSTRI PENGOLAHAN INDUSTRIE MAKANAN
2 (O | PERDAGANGAN BESAR DAN ECERAN; REPARASI DAN PERAWATAN MOBIL DAN SEPEDA MOTOR PERDAGANGAN BESAR, BUKAN MOBIL DAN SEPEDA MOTOR J

10 |v 10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 2 Dari 2 Data.

Gambar 19. Tampilan data Pengurus dan Pemegang Saham

Sampai disini proses perekaman data akta selesai.

4.3. Ambil Data AHU Online

Pada menu Perekaman Data Akta, pelaku usaha dapat melakukan pengambilan data dari AHU

. Ambil Data P h PT) dari AHU Onli . . .
Online dengan menekan tombol . Aplikasi akan menampilkan form

sebagaimana gambar berikut ini :

Form Data AHU Online

Data Peruszhazn
Nama Perusahaan *)
Tulis nama perusshaan tanpa 0T Cantch: MAJU JAYA ABADI
NIK Penanggung Jawab *) 3523130710970002

NIK terisi otomatis sesuai NIK
user yang dideftarkan di 055

Ambil Data AHU Online

Gambar 20. Form Data AHU Online
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No Kolom Penjelasan Mandatory

(harus diisi)

Data Maksud dan Tujuan
1 | Nama Perusahaan Diisi dengan nama perusahaan Ya

Isikan nama perusahaan tanpa PT, CV atau jenis perusahaan
lainnya

Seteleh mengisi nama perusahaan, pelaku usaha dapat data akta yang didapat daru AHU Online
secara mandiri melalui Form Perekaman Akta seperti gambar berikut.

SORM PERIKAMAN AKTA

- R s Pamaimann S adan e Paessien et FT

Maksud dan Tujua

Gambar 21. Form Perekaman Akta
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Adapun hal-hal yang perlu diperhatikan sebelum melakukan pengambilan data AHU Online adalah

1. Jika sudah dilakukan permohonan berusaha maka hapus permohonan berusaha yang

bersumber dari AHU Online.

2. Cabut NIB (Nomor Induk Berusaha) yang sudah terlebih dahulu diajukan, dimana akta yang

digunakan bersumber dari AHU Online.

3. Pastikan nomor KTP (Kartu Tanda Penduduk) atau nomor Paspor yang tertera di Form Data

AHU Online (gambar 2) sesuai dengan nomor KTP atau nomor Paspor pada Akta.

4. Jika setelah dilakukan pengambilan data namun muncul pesan error data tidak ditemukan,

hal ini bisa disebabkan karena :

a. Nomor KTP atau Paspor pada akun OSS tidak sesuai dengan yang terdaftar pada data

Akta perusahaan.

b. Data Akta Perusahaan tidak tersedia pada database sistem AHU Online

DAFTAR AKTA PERUISAHAAN

Gambar 22. Halaman Daftar Perekaman Data Akta

Sampai tahap ini pelaku usaha sudah berhasil melakukan pengambilan data AHU Online
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4.3.1. Lampiran Keterangan

3 Jenis Data AHU Online

Standard User Manual

DAFTAR AKTA PERUSAHAAN

Ambil Data Perusahaan (PT) dari AHU Online

No Nama Perusahaan Sumber Data

Cari| Nama Perusahaan v

User Pemroses

Tanggal Perekaman

Gambar 23. Halaman Daftar Perekaman Data Akta

Pada gambar diatas muncul 3 status Sumber Data yaitu :

Perekaman

AHU Online

= Pelaku usaha merekam sendiri data akta

= Data yang dikirim dari AHU Kemenkumham

AHU Online — Web Servis = Data yang ditarik oleh pelaku usaha dari AHU

Kemenkumham melalui OSS

b. Pengolahan Data pada Daftar Akta Perusahaan

Ambil Data Perusahaan (PT) dari AHU Online

No Nama Perusahaan Sumber Data

3 .

m Ambil Data Perusahzan (PT) dari AHU Online untuk Perusahaan Ini

DAFTAR AKTA PERUSAHAAN

Cari| Nama Perusahaan v

User Pemroses

Tanggal Perekaman

018-10-09 15:44:53

Gambar 24. Halaman Daftar Perekaman Data Akta

Jika sudah terdapat data dari AHU Online, namun datanya tidak sesuai maka klik data

tersebut lalu klik tombol “Ambil Data Perusahaan (PT) dari AHU Online”

23

CONFIDENTIAL AND PROPRIETARY © 2018. KEMENTERIAN KOORDINATOR BIDANG PEREKONOMIAN REPUBLIK INDONESIA

Copying in whole or in part is strictly forbidden without prior written approval



Panduan Penggunaan Sistem OSS Standard User Manual

Jika berhasil melakukan pengambilan maka sumber data akan berubah, pelaku usaha bisa

melakukan perbaikan terhadap data tersebut dengan klik tombol “Ubah”
c. Notifikasi dan Error

Jika perusahaan (PT) tidak ditemukan di AHU,maka akan muncul pesan seperti ini.

Form Data AHU Online

Data Besses S e S i
Nal

NIK Peri

Informasi

Gambar 25. Notifikasi Error

Jika Perusahaan (PT) ditemukan di AHU namun NIK penanggung jawab tidak sesuai atau

tidak ada di daftar penanggung jawab, muncul pesan seperti ini.

Form Data AHU Online

Data F E
Na! 5

! I

NIK Per! ;

; Informasi :

s neariar ta akta iz AH E

Gambar 26. Notifikasi Error
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Jika perusahaan (PT) ditemukan di AHU dan “match” dengan NIK penanggung jawab , maka
muncul pesan ini. Sistem OSS akan mengarahkan ke form perekaman akta untuk selanjutnya

pelaku usaha dapat melakukan perbaikan dalam hal terdapat kesalahan/ketidaksesuaian data.

F

Vv

INnformasi

Gambar 27. Notifikasi Berhasil

Jika perusahaan (PT) ditemukan di AHU dan “match” dengan NIK penanggung jawab , maka
muncul pesan ini. Sistem OSS akan mengarahkan ke form perekaman akta untuk selanjutnya

pelaku usaha dapat melakukan perbaikan dalam hal terdapat kesalahan/ketidaksesuaian data.

5. PEMILIHAN AKTA

Kegiatan ini dapat diakses melalui Menu Perizinan Berusahan | Permohonan Berusaha. Apabila
data yang direkam di data Akta sesuai dengan data yang melakukan registrasi maka akta akan
muncul pada bagian Permohonan Berusaha. Pilih akta lalu klik tombol yang muncul. Proses

akan berlanjut ke kegiatan penerbitan NIB, perijinan berusaha dan perijinan komersil / operasi.

Penting : Sebelum melakukan klik pada Pilih Akta pastikan sekali lagi data —data yang dimasukkan
ke data akta sudah sesuai dengan dokumen akta yang dimiliki dan juga sesuai dengan

ketentuan yang berlaku.

e Perhatikan kesesuaian antara data registrasi dengan data penanggung jawab
perusahaan.
e Perhatikan data status penanaman modal apakah sudah benar.
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e Perhatikan data modal yang disampaikan.

Home

Profile < LIST AXTA
[ Perizinan Berusahs

Nomeor Pergesshan Nama Perusshoan

Gambar 28. List Akta Permohonan Berusaha

Sesudah melakukan Pilih Akta maka akan masuk ke proses berikutnya.

6. PENDELEGASIAN PENGURUSAN PERIZINAN

Menu ini dapat diakses melalui Perizinan Berusaha | Pendelegasian Pengurusan Perizinan.
Pendelegasian Pengurusan Perizinan digunakan untuk mendelegasikan pengurusan perizinan
berusaha dari penanggung jawab perusahaan sebagai pemilik akun OSS (pemberi kuasa) kepada

karyawan perusahaan (penerima kuasa).

e DAFTAR AKTA PERUSAHAAN
Profile

Kategon pencarnan

[P Penzinan Berusaha
[Non Perseorangnn G = il User Penanggurng |awab

Perubahan Akta

Periuzsan Usaha

Helpdesk

Gambar 29. Menu Pendelegasian Pengurusan Perizinan
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6.1. Pendelegasian

Pada menu Pendelegasian Pengurusan Perizinan, pelaku usaha dapat melakukan pendelegasian

s Delegasi P Perizi 0
dengan memilih perusahaan dan menekan tombol . Aplikasi akan

menampilkan Form Pendelegasian.

Form Pendelegasian

Pemberi Kuasa

Nama

NIK
Usemame
Password #)

* Tulis passward akun anda.

Penerima Kuasa (Wajib karyawan perusanazn)

NI #) MIK E

* Tulis NIK user yang akan anda delegasikan pengurusan

perizinar.
Nama
Usemame
Mo. 5K / No. Kontrak Nomaor SK Karyawan
Karyawan ¥}

# Diisi dengan nomor surst perjanjiankonirak kerja atau nomor induk
karyawan

1. Penerima kuasa memilik kewajiban sebagaimana tercantum dalam Pasal 1800-1806 KUHFerdata
dengan fidak menghilangkan tanggungjawab pemberi kuasa sebagal pengurus perusahaan
2. Pemberi Kitasa menyatakan bahwa Penerima Kuasz adalsh benar sebagai karyawan perusahaan.

Dengan ini says sebagai pemberi kuasa setuju mendeiegasikan pengurusan perizinan berusaha di
sistemn OS5 kepada penerima kuasa dengan nama tersebutdi atas

Gambar 30. Form Pendelegasian Pengurusan Perizinan

No Kolom Penjelasan Mandatory
Penerima Kuasa
1 NI Diisi dengan NIK karyawan perusahaan yang akan didelegasikan Ya
2 Nama Otomatis terisi dengan nama karyawan sesuai NIK yang telah
diinput
3 | Username Otomatis terisi dengan username sesuai NIK yang telah diinput
4 | No.SK Diisi dengan nomor surat perjanjian atau kontrak kerja atau nomor Ya

induk karyawan yang bersangkutan
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6.2. Pencabutan
Pada menu Pendelegasian Pengurusan Perizinan, pelaku usaha dapat melakukan pencabutan
delegasi dengan memilih perusahaan dan menekan tombol Pada menu Pendelegasian Pengurusan

Perizinan, pelaku usaha dapat melakukan pendelegasian dengan memilih perusahaan dan

menekan tombol . Aplikasi akan menampilkan Form Pendelegasian. Aplikasi akan

menampilkan Form Pencabutan Delegasi.

Penerima Kuasa

Dengan ini s3y= ==

Gambar 31. Form Pencabutan Delegasi Pengurusan Perizinan

Klik ¥ pada pernyataan yang ada di bagian bawah form dan klik untuk mengonfirmasi

pencabutan delegasi.

7. PERUBAHAN PENANGGUNG JAWAB PENGURUSAN PERIZINAN

Menu ini digunakan untuk mengubah penanggung jawab atau pengurusan perizinan karena
adanya perubahan/penggantian penanggung jawab perusahaan (sebagai pemilik akun OSS)

sebagaimana telah dinyatakan dalam akta perubahan.

Penanggung jawab perusahaan yang baru harus melakukan registrasi di Portal OSS. Alur proses
registrasi bisa dilihat pada User Manual Registrasi OSS yang dapat diakses di Informasi |
Pembuatan dan Aktifasi Akun | Panduan.
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Setelah berhasil melakukan aktivasi dan login, Pelaku Usaha memulai proses perubahan ke Menu

Perizinan Berusaha (Non Perseorangan) | Perubahan Penanggung Jawab Pengurus Perizinan.

£ PERUBAHAN PENANGGUNG JAWAB PENGURUSAN PERIZINAN

Perubahan penanggung jawab pengurusan perizinan adalah menu yang dapat digunakan untuk mengubah peranggung jawab pengurusan perizinan
karena adanya perubahan/penggantian penanggung jawab perusahaan (sebagai pemilik akun OSS) sebagaimana telah dinyatakan dalam akta
perubahan.

langxan-langkah perubahan penanggung jawab pengurusan perizinan sebagal berikut:
* Penangzung jawab baru melakukan registrasi di sistem OS5 sebagai Non Perseorangan.
® Masuk ke menu Perubahan Penanggung Jawab Pengurusan Perizinan.
= Klik "Ambil Data Perusahaan (FT)"
* |ika NIK penanggung jawab baru dinyatakan valid - tercantum dalam akta perubahan, 055 akan memindahkan data ekta beserta NIB perusahaan
dari akun penanggung jawak lama ke akun penanggung jawab baru
* Penanggung jawab baru dapat malakukan proses penguruzan perizinan berusaha

Silakan kiik tombaol Lanjutkan di bawah in.

Gambar 32. Perubahan Penanggung Jawab Pengurus Perizinan

Klik kemudian akan tampil Daftar Perusahaan sebagai berikut

Ambil Data Perusahaan (PT) Carl Mama Perusahaan v Q Cari
Nama Perusahaan Sumber Data User Pemroses User Penanggung Jawab Tanggal Perekaman
O | PARTY INDO SELARAS Perekaman 2018-1z2-11 160194
Nama: B
2 (0 | ALKES SELALU MAJU Pergkaman Username: ahaan.tes Username 2018-11-0515:19:42
NIK : 35231 NIK : 352
Nama:
3 ANGIN BADAI Perekaman Username: - Username 2018-10-09 15:20:35
NIK: - NIK: 352
MNama : - Nama :
4 JAYA BERNAMA BARU AHU Online Username : Username 2018-09-26 09:41:59
NIK: 3 NIK: 3523
Nama : B Nama : Bud
5 TESTMT Perekaman Username: Username 2018-09-20 144502
NIK : 35231
Nama : Bud
& SABUR JAYA Perekaman Username: Username 2018-09-20 14:35:.01
NIK: 3 NIK : 352
Nama Nama :
7 FERRY DUTA TRANS Perekaman Username: - 2018-09-20 13:27:37
NIK : -
Nama: -
g AHID SALATIGA Perekaman Username : 2018-09-20 08:51:23
9 REMCTEL CLIMPI Perekaman Username : Username 2018-09-1918:51:33
NIK: 3 NIK : 352
Nama Nama:
10 LOMBOK RAYA HOTEL Perekaman Username:: Username 2018-09-19 15:23:21
NIK: 3
Nama: B
10 ¥ |10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 10 Dari 112 Data. Halaman| 1 Dari12 »»

Gambar 33. Daftar Perusahaan

Copying in whole or in part is strictly forbidden without prior written approval
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o Ambil Data Perusahaan (P
Pelaku Usaha dapat menggunakan menu ini dengan menekan tombol ,

aplikasi akan menampilkan Form Data

Perusahaan.

Form Data Perusahaan

Data Perusahaan

Nama Perusahaan *)

MIK Penanggung Jawab *)

-

Tulis nama perusahaan tanpa PT Contoh: MAJU JAYA ABADI
3523130710970002

MIK terisi otomatis sesuai NIK
user yang didaftarkan di 055

Ambil Data Perusahaan

Gambar 34. Form Data Perusahaan

Masukkan nama Perusahaan yang akan diubah penanggqung jawab atau pengurusan perizinan,

emudian ki [

notifikasi sebagai berikut.

Apabila berhasil mengambil data, maka akan muncul

v/

Intormast

Gambar 35. Notifikasi Berhasil
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8. PERMOHONAN BERUSAHA

Kegiatan ini dapat diakses melalui menu Browse dan Tracking Permohonan | Permohonan
Berusaha. Data akta yang dipilih akan muncul. Apabila terdapat beberapa akta yang sedang atau

sudah diproses, pilih akta yang sesuai lalu klik ==

Home

Profile <
LIST PERMOHONAN
[N Peririnan Berusaha
Cari| Normoc Indik Benisatia |5 m
Permohonan Berusaha

Namor induk
Berusaha

Perekaman Data Akta

Narna Perservan Alarnac Perseroan Jeris Persefoan  Stawss Permohonan Az Pengesabian / Perdirtan

Browse den Tracking 3
Zenmabonan @

“erdafarzn Penznan Berusahe

s | e | v | Qosrmenmerr | G | s | Qs | oo | et e
2 & 063 APETEN T pitan lon

Helpdesk

[ Perseronl K n

Q

AHU-DOD06ES A 01 04 TARUN

JALAN CAMAR NO 10

Gambar 36. List Permohonan

Untuk akta yang diproses pertama kali maka akan secara otomatis masuk ke halaman proses

pertama dari pemerosesan perizinan berusaha.

7.1. Langkahl1

< FORM PERMOHONAN - LANGKAH 1 DARI 5

Akta Pengesahan / Kelengkapan Data Komitmen & Checklist 1zin Kamirmen &

ul

Pendirian Usaha Kemersial

Hstq;yﬁermhonan

Gambar 37. Header Form Permohonan

Pada bagian awal ditampilkan 5 langkah untuk menyelesaikan perizinan berusaha. Langkah —

langkah itu adalah validasi Akta Pengesahan / Pendirian, validasi dan input Kelengkapan Data
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investasi, penentuan Komitmen dan Checklist Izin Usaha, penentuan Komitmen dan Checklist Izin

Komersil, Output.

7.1.1. Data Perusahaan

Langkah pertama adalah memvalidasi NPWP perusahaan dan memastikan kembali data-data yang
direkam didalam tahap perekaman akta telah sesuai. Klik pada tombol untuk melakukan

validasi NPWP. Apabila NPWP valid akan muncul informasi M°WFAnda Vaiid qihawah kolom nomor

NPWP.

Data Perusahaan

Nama Perusahaan : BALI JAYA Status Badan Hukum: Badan Hukum
Jenis Perusahaan / Badan : Perseroan Terbatas (PT) Status Penanaman Modal: PMA
Jangka Waktu : 12-12-2023 Email Perusahaan: testt: ' @maitins o.com
RT/ RW Perusahaan : 01/02 Provinsi. Kabupaten / Kota Provinsi Bali. Kab. Badung. Kec.
Madya, Kecamatan, Kelurahan: Kuta, Kel. Kuta
Fax Perusahaan : 0361-123276
Alamat Perusahaan: JIKuta no 21
Kode Pos Perusahaan : 12345

h . pe

Pert

49.433,872.6-003.C
NPWP Anda Valid

NPWP Perusahaan :

Gambar 38. Validasi Data Perusahaan

7.1.2. Daftar Akta

Sistem kembali menampilkan data akta yang diproses untuk kepentingan permohonan berusaha.
Lakukan pengecekan pada data akta yang muncul.

Daftar Akta

Cari| Nomor Akta v QCan

No  Akta Pengesahan Notaris

Akts Pendirian / Pengesshan

AKT.2018-0361-0001
ges) Akta: 2018-07-10

10 |V |10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 1 Dari 1 Data.

Gambar 39. Daftar Akta

7.1.3. Data Pemegang Saham
Pada bagian ini ditampilkan data modal berupa modal dasar, modal disetor dan modal ditempatkan.
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Data Pemegang Saham

» Modal Dasar * Modal Ditempatkan
Klasifikasi Saham : Klasifikasi Saham :
Nominal Saham Perlembar : Rp. 0 Nominal Saham Perlembar : Rp. 0
Jumlah Saham Perlembar : Jumlah Saham Perlembar :
Total Modal : Rp. 5.000.000.000 Total Modal : Rp. 3.000.000.000

» Modal Disetor

Dalam Bentuk Uang: Rp. 1.000.000.000

Dalam Bentuk Lain: 2000000000

Gambar 40. Data Modal

7.1.4. Data Pengurus dan Pemegang Saham

Pada bagian ini ditampilkan data pengurus dan pemegang saham perusahaan sebagaimana
tercantum pada akta perusahaan.

Pengurus dan Pemegang Saham

Cari| Nama Pengurus / Pemegang | V|| I Q cari
Tipe Orang / Perusahaan Total Modal
BUDI SETIAWAN Indonesia Asing GIREKTUR UMUM Rp. 5.000.000.000
10 |v |10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 1 Dari 1 Data.

Gambar 41. Data Pengurus dan Pemegang Saham

7.1.5. Data Kepemilikan Modal

Pada bagian ini ditampilkan data kepemilikan modal yang dimiliki. Apabila telah sesuai seluruh data
maka dapat melakukan klik pada tombol | “""" untuk masuk ke proses berikutnya.

Perhatian : sebelum melakukan klik pada tombol | """ pastikan data yang tampil sudah sesuai

dan benar. Apabila terdapat kesalahan pada bagian ini ikuti langkah untuk proses ulang
pemilihan akta.
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Data Kepemilikan Modal

Gabungan Negara: Tidak
Negara Penanam Modal Asing : Indonesia Nilai Modal Dalam Negeri : Rp. 0
Total Nilai Modal Asing : Rp. 5.000.000.000 Presentase Modal Lokal : 0%
Presentase Modal Asing : 100.00 %
Total Penyertaan Modal : Rp. 5.000.000.000

*} = Elemen Wajib di Isi

Gambar 42. Data Kepemilikan Modal

7.2. Langkah 2

Pada tahap ini pelaku usaha mulai melakukan pengisian detil data investasi, informasi penggunaan
tenaga kerja asing dan informasi lain yang relevan dengan kegiatan usaha perusahaan.

7.2.1. Penentuan UMKM

Pada saat masuk ke langkah 2 yang pertama perlu diverifikasi apakah perusahaan merupakan
UMKM atau bukan. Pilihan ini muncul sesuai dengan ketentuan mengenai kriteria UMKM. Apabila

perusahaan tidak masuk dalam kriteria UMKM maka perusahaan tidak dapat melakukan pemilihan
pada tahap ini.

2 FORM PERMOHONAN - LANGKAH 2 DARI 5

v Akta Pengesahan / Kelengkapan Data Komitmen & Checklist Izin Komitmen &
Pendirian Usaha

u

et i7in Output
tizin Output

|

Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah (UMKM)

Apakah usaha anda termasuk :]
UMKM?

Gambar 43. Pilihan UMKM
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7.2.2. Rencana Penggunaan Tenaga Kerja Asing

Bagian ini pelaku usaha menyampaikan rencana penggunaan tenaga kerja asing. Default tampilan
yang muncul adalah F. Lakukan pilihan dengan klik pada bagian yang berwarna putih untuk
merubah pilihan dari Tidak menjadi Ya seperti gambar dibawah ini.

Rencana Penggunaan Tenaga Kerja Asing (RPTKA)

Apakah anda menggunakan Tenaga
Kerja Asing ? )

Gambar 44. Pilihan RPTKA

7.2.3. Pengisian Data Usaha

Pada bagian ini pelaku usaha menyampaikan data dan daftar usaha secara detil. Pada saat pertama
kali tampil terdapat isian sebagaimana dibawah ini. Data pada kolom alamat pendirian, data tanah,
data tenaga kerja Indonesia dan data investasi masih kosong atau nilainya 0. Pada kolom KBLI
terdapat informasi bahwa pelaku usaha belum melakukan input data KBLI.

Data Usaha

DAFTAR USAHA
Cari | Alamat Pendirian |+

Data Alesi
Investasi (Klik 2x tombaol)

Data Tenaga
Kerja
Indonesia

Alamat Data
Pendirian Tanah

otzl Mods! Terao | Anda belum menginputkan KBLI .. :
BUKAN MOBIL DAN SEPEDA | |- or : Lihat Produk
MOTOR re n: il 7z = Suo | Lihat Produk di samping

Sskror : Sektor Perdagangan Orz Jumniah :Rp. 0

10 |~ |10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 1 Dari 1 Data.

Gambar 45. Daftar Usaha sebelum pengisian

Pada bagian ini bagian Sektor akan terisi dengan informasi sektor yang diakui pelaku usaha sesuai

dengan Maksud dan Tujuan yang diinput pada saat perekaman akta. Yang ditampilkan adalah 2 digit

Golongan Pokok. Klik pada tombol 5 untuk memilih data yang akan diisi lalu klik tombol .

Proses ini akan membawa pelaku usaha ke halaman untuk melakukan perubahan data usaha.
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A

Data KBLI

Kelompok Usaha #) 55 - PENYEDIAAN AKOMODASI - Uraian Uszha *)

Sektor Pariwisata

Gambar 46. Ubah Data Usaha

Pada kegiatan perubahan data KBLI otomatis akan terisi sesuai dengan data yang dipilih untuk

diubah.

Penjelasan Mandatory

(harus diisi)

1 Kelompok Usaha Otomatis terisi sesuai dengan pilihan data yang akan dirubah Ya
2 | Sektor Otomatis terisi sesuai dengan pilihan kolom 1
3  Uraian Usaha Diisi dengan detil uraian usaha Ya

Bagian berikutnya adalah pengisian Data Usaha Perusahaan.

Data Usaha Perusahaan
Apakah Akan Mendirikan Bangunan ? !V! Tenaga Kerja Indonesia( L) ) &
%) o
Luas Tanah Yang Diperiukan Bidang Ha v Tenaga Kerja Indonesia( P) ¥) =
Usaha ) o
Pilih Status Bangunan Usaha *) 2

Gambar 47. Tampilan Data Usaha Perusahaan

Penjelasan Mandatory

(harus diisi)

1  Apakah akan mendirikan Pilih ‘Ya’ atau ‘Tidak’ Ya
bangunan?
2  Luas tanah yang Diisi dengan luas tanah yang dipakai untuk menjalankan Ya

usaha, misal luas tanah pabrik, gudang, atau kantor
tergantung jenis usaha. Tetap diisi walaupun tanah tersebut
berstatus sewa.

Terdapat pilihan luas dalam m? atau Ha

3  Pilih status bangunan Pilih status ‘Sewa’ atau ‘Bukan Sewa’ Ya

diperlukan bidang usaha

usaha
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No Kolom Penjelasan Mandatory

4 | Tenaga kerja Indonesia Diisi dengan jumlah tenaga kerja Laki-laki Ya
(L)

5 Tenaga kerja Indonesia Diisi dengan jumlah tenaga kerja Perempuan Ya
(P)

Setelah menyelesaikan pengisian data perusahaa berikutnya adalah pengisian data lokasi usaha.

Data Lokasi Usaha
1 3
Provinz Usaha *) Jawa Barat . - Kecamatan Uszha *) Gunung Putri .
: ‘
Kabupaten / Kola Usaha %) Kab. Bogor o Kelurahan / Desa Ussha #) Cikeas Udik
5 =
Daerah yang anda pilin tidak memitiki ROTR Lokasi Usaha ? 7} -2

Alamat usaha %) 'xau'x-,m Alamat saja tanpa provinst kabupaten / kota, kecamatan dac kelurshan ( karena sudah di pilih di atas)

Comon: fl Laargen Barteng IV, Bk A Mo 11

Titik Lokasi %)

'Rabhit and Carrot House
BC
Agen Sitoad {
QP |+
Google 8
Dats peea 22018 Goage Kirim 50 mt 1

Latitude #] e Longitude #) .
9

Apakah lokasi usaha dan/atau kegiatan Anda memenuhi salah satu atau lebih dari kondisi-kondisi di bawah ini (hanya pilih ‘Ya' bila memenuhi):

<

- Terdetak di lokasi kawasan ekonomi khusus, kawasan industri, serta kawasan perdagangan bebas dan pelsbuhan bebas, Tidak i
Telah mendapatkan tzin Lokasi, Tidak ':

- Berasal dari otorita atau badan penyelengzare pengembangan suatu kawasan sesuai dengan rencana tata rusng Kawasan. Tidak z
Diperiukan untuk perluasan usaha yang sudzsh berjalan dan letak tanahinya berbatasan dengan lokas! usaha dan/atau kegiatan yang Tidak il

bersangkutan,

- Diperlukan unfuk melaksanakan rancana Perizinan Barusaha tidak lebih dari: Tidak :

1) 25 ha (dua puluh ima hekzare) untuk ussha dan/atau kegiatan pertanian; atau
2} 5 ha (Ima heizare) untuk pambangunan rumah bagl masyarakat berpanghasilan rendah; atau
3] 1 ha {satu hektara) untuk usaha danvatau kegiatan cukan pertanian,

]

- Akan dipergunakan untuk Proysk Strategis Nasional, Tidak

Gambar 48. Data Lokasi Usaha
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No Kolom Penjelasan Mandatory

(harus diisi)

1  Provinsi Usaha Pilihan provinsi, akan muncul daftar provinsi, pilih provinsi Ya
yang sesuai dengan alamat usaha.

2 | Kabupaten / Kota Usaha  Pilihan kabupaten / kota, akan muncul sesuai pilihan provinsi Ya
pada pilihan sebelumnya

3  Kecamatan Usaha Pilihan kecamatan, akan muncul sesuai pilihan kabupaten / Ya
kota pada pilihan sebelumnya

4 | Kelurahan Usaha Pilihan kelurahan, akan muncul sesuai pilihan kecamatan Ya
pada pilihan sebelumnya

5  Lokasi Usaha Pilihan ‘Di dalam Kawasan’ atau ‘Diluar Kawasan’ Ya

6  Alamat Usaha Diisi dengan alamat usaha. Ya

Tuliskan hanya nama jalan dan nomor, tanpa RT/RW
kecamatan, kelurahan ataupun kota.

7  Titik Lokasi Titik untuk menandakan / memulai pemilihan titik di map Ya
8 | Latitude Terisi secara otomatis sesuai pilihan titik Ya
9  Logitude Terisi secara otomatis sesuai pilihan titik Ya
10 | Kondisi Pilihan jawaban ‘Ya’ atau ‘Tidak’ sesuai jawaban pertanyaan Ya

Rencana Nilai Investasi diisi dengan rencana pengeluaran untuk kepentingan pembelian dan

pematangan tanah, pembangunan gedung, pembelian mesin, dan lain-lain.

Data Rencana Nilai Investasi

MODAL TETAP

Bangunan / Gedung *) Rp | O

Tanah *)
Mesin Peralatan *) Rp | O

Pembelian dan Pematangan Rp | O

&

Investas: Lain - Lain ¥ 0
Lintuk Pembelian Dalam Negeri ) P
Mesin Peralatan Impor %) $|0 Total Modal Tetap *) Rp
Kurs Tengah Bank Indonesia Rp. 14483 Pembelian dan Pematangan Tanah + Banguran /

Gedung + Mesi Peralatan (Rp) + Mesin Peraiaian
(8) = vesiasi Lairn - Laln

MODAL KERJA

Moadal Kerja 3 Bulanan *) Rp 0

Contof Untuk Gabart Baky, rveritory, disl

Modal Kerja + Modal Tetap %) Rp a

foda! Kera +Sub Jurmniel

-
- v

Gambar 49. Data Investasi
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No Kolom Penjelasan Mandatory

(harus diisi)

1  Bangunan / Gedung Diisi dengan nilai Rupiah untuk melakukan pembangunan Ya
gedung. Dapat diisi dengan nilai O apabila tidak terdapat
kegiatan pendirian bangunan / gedung.

2 | Mesin Peralatan Diisi dengan nilai Rupiah pembelian mesin dari dalam negeri. Ya
Dapat diisi dengan nilai 0 apabila tidak terdapat pembelian
mesin peralatan.

3  Mesin Peralatan Impor Diisi dengan nilai US Dollar pembelian mesin dari luar negeri. Ya
Nilai akan dikonversi menjadi Rupiah menurut kurs tengah
Bank Indonesia. Dapat diisi dengan nilai 0 apabila tidak
terdapat pembelian peralatan.

4  Pembelian dan Diisi dengan nilai Rupiah untuk kegiatan pembelian dan Ya

pematangan tanah. Dapat diisi dengan nilai 0 apabila tidak

terdapat kegiatan pembelian dan pematangan tanah.

5  Investasi lain - lain Diisi dengan nilai Rupiah untuk kegiatan lainnya terkait Ya
investasi. Dapat diisi dengan nilai 0 apabila tidak terdapat
kegiatan investasi lain-lain.

6  Total Modal Tetap Otomatis terisi dengan jumlah dari poin 1 sampai dengan 5 Ya
dalam Rupiah. Nilai yang dimasukkan dalam mata uang US
Dollar akan dikonversi menjadi Rupiah terlebih dahulu.

Pematangan tanah

7  Modal Kerja 3 bulanan Diisi dengan nilai Rupiah kebutuhan modal kerja selama 3 Ya
bulan
8 | Modal Kerja + Modal Otomatis terisi dengna jumlah dari poin 6 dan poin 7 dalam Ya
Rupiah.
Tetap

Setelah bagian ini terisi lakukan klik pada tombol .

Selanjutnya tampilan akan kembali seperti Gambar 30. Pada kolom Aksi klik 2x pada tombol

. Kegiatan ini akan memunculkan tabel dengan tampilan sebagai berikut :

PRODUK / JASA

1 Data Tidsk Ditemuksn |

10 Vf 10 Data Per Halaman. Menampilkan O - 0 Dari 0 Data.

Gambar 50. Proses Tambah Produk/Jasa

Untuk melakukan penambahan KBLI klik pada tombol . Kegiatan ini akan menampilkan

form penambahan Tambah Data Usaha Produk sebagai berikut :
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Tambah Data Usaha Produk

~

Data Produk

1 5
*) Pilih KBLI : N Merk Dagang : .

satuan: Pemegang Paten :
*) Kapasitas : ( Tahun Pemegang HAK :

Jika merggunakan (koma), bisa menggunakan (tiik).

*) Jenis Produksi : u

DAFTAR BIDANG USAHA

Uraian Bidang Usaha

E v

Gambar 51. Tambah Data Usaha Produk

Untuk pengisian bagian diatas dapat mengikuti penjelasan dibawah ini :

No Kolom Penjelasan Mandatory

(harus diisi)

1  Pilih KBLI Pilihan KBLI, sesuai dengan 2 digit Golongan Pokok yang Ya
sudah dipilih pada saat pengisian Akta (Maksud dan Tujuan)
2 | Satuan Diisi dengan satuan perhitungan kapasitas. Untuk bidang jasa Ya

dimasukkan Rupiah. Untuk produk masukkan satuan
produksi seperti kilogram, kaleng, potong, dll.

3  Kapasitas Diisi dengan jumlah produksi. Ya
4  Jenis Produksi Diisi dengan jenis produk Ya
5 Merk Dagang Diisi dengan merk dagang Tidak
6  Pemegang Paten Diisi dengan paten yang dimiliki terkait KBLI Tidak
7  Pemegang HAKI Diisi dengan nomor HAKI yang dimiliki terkait KBLI Tidak
8  Uraian Bidang Usaha Diisi dengan uraian bidang usaha terkait KBLI Tidak

Setelah melakukan pengisian data diatas klik [ simpan |
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Untuk pelaku usaha dengan status penanaman modal PMA, sistem akan melakukan validasi data

KBLI yang dipilih pada pengisian kolom Pilih KBLI dengan ketentuan Daftar Negatif Investasi (DNI)
yang berlaku. Untuk mengetahui apakah KBLI yang dipilih termasuk atau tidak didalam DNI, pelaku

dapat mengakses menu Informasi | Daftar Negatif Investasi dari halaman depan sistem OSS.

Bila pelaku usaha memilih KBLI yang masuk didalam daftar DNI sistem akan memunculkan daftar
bidang usaha sesuai dengan KBLI yang dipilih sebagaimana contoh berikut. Lakukan pemilihan

bidang usaha yang sesuai dengan melakukan klik pada tombol yang tersedia.

DAFTAR BIDANG USAHA DARI KBLI 55130

(®)| 55130 - Pondok Wisata (Homestay)

Usaha Kapasitas Tertentu
SEKTOR PARIWISATA DAN EKONOMI KREATIF

Q Bidang Usaha Lainya

Gambar 52. Pilihan Daftar Bidang Usaha

Dengan memilih bidang usaha, pelaku usaha akan memperoleh informasi Notifikasi Daftar Negatif

Investasi dan Fasilitas sebagaimana tampilan berikut :

Notifikasi Daftar Negatif Investasi (DNI) dan Fasilitas

KBLI 55130

EeE L E RS YT 1 - Dicadangkan untuk UMKMEK

Berdasarkan data perusahaan Anda, Total Investasi Rp 50.000.090.000.000

| R ERTs ETAET =00 400 Al - Usaha Kapasitas Tertentu

Tidak mendapat Fasilitas Tax Holiday

Gambar 53. Notifikasi DNI dan Fasilitas

Apabila pelaku usaha sebelumnya sudah memiliki ijin dibidang usaha yang sama (ijin sudah terbit
sebelum berlakunya ketentuan DNI), maka pelaku usaha dapat melakukan perekaman data

perijinan tersebut melalui fitur Data Pendaftaran Investasi sebagai berikut :
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Data Pendaftaran Investasi (Pl)

*) Nomeor Izin *) Tangga Pendaftaran Ed | tangzal-bulan-ahun

Pendaftaran Investasi: Investasi :

F)NPWP: AL L, 77000

Gambar 54. Data Pendaftaran Investasi

Penjelasan Mandatory

(harus diisi)

1  Nomor lIzin Pendaftaran Diisi dengan nomor izin pendaftaran investasi yang pertama Ya
. kali diperoleh perusahaan
Investasi
2  NPWP Otomatis terisi dengan data NPWP perusahaan Ya
3  Tanggal Pendaftaran Diisi dengan tanggal pendaftaran investasi yang pertama kali Ya
. diperoleh perusahaan
Investasi

Bagian berikutnya yang harus diselesaikan oleh pelaku usaha adalah penentuan aktivitas
kepabeanan dan penentuan kebutuhan Angka Pengenal Impor. Tampilan yang tampak adalah

sebagai berikut :

Aktivitas Kepabeanan

Apakah Anda Akan Melakukan Aktivitas Kepabeanan dan Cukai ?

Gambar 55. Penentuan Aktivitas Kepabeanan

Default jawaban yang tampil adalah Tidak. Pelaku usaha dapat merubah jawaban menjadi Ya apabila
pelaku usaha melakukan aktivitas kepabeanan. Dengan memilih Ya akan dimunculkan pertanyaan

berikutnya sebagaimana tampilan dibawah ini :
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Aktivitas Kepabeanan

Apakah Anda Akan Melakukan Aktivitas Kepabeanan dan Cukai ?
Apakah Perusahaan Anda Akan Melakukan Ekspor Barang ?
Apakah Perusahaan Anda Akan Melakukan Import Barang?

Jenis Angka Pengenal Importir (API) : ~

rang Manuraktur

Lk kegiatan usaha perdagangan impor

Gambar 56. Penentuan Jenis API

Dengan memilih Ya pada kolom “Apakah Perusahaan Anda Akan Melakukan Impor Barang” akan
muncul kolom untuk memilih Jenis Angka Pengenal Importir. Pilih jenis APl yang sesuai dengan

kegiatan usaha perusahaan.

Bagian berikutnya adalah pengisian Data Pendaftaran BPJS. Default tampilan yang muncul adalah
. Lakukan pilihan dengan klik pada bagian yang berwarna putih untuk merubah pilihan dari
Tidak menjadi Ya seperti gambar dibawah ini.

Data Pendaftaran BPJS

Apakzh Perusahaan Anda memiliki Momer Virtual Account (BPJS
Kesehatan) ?

Apakah Peruszhaan Anda memiliki Nomeor Pendaftaran Perusahaan
(BPJS Ketenagakerjaan) 7

Gambar 57. Tampilan Data Pendaftaran BPJS

Jika Pelaku Usaha memiliki Nomor Virtual Account BPJS Kesehatan dan Nomor Pendaftaran
Perusahaan BPJS Ketenagakerjaan maka klik hingga tampilan yang muncul adalah

Kemudian inputkan nomor pada kolom yang tampak seperti pada gambar berikut.

Data Pendaftaran BPJS

Apakah Perusahaan Anda memiliki Nomer Wirtual Account (BP)S
Kesehatan) ?

Nomor Virtuz| Account (BPIS Kesehatan) : %)

Apaksh Peruzahaan Anda memiliki Nomor Pendaftaran Perusahaan
(BPJ5 Ketenagakerjaan) ?

Normor Pendaftaran Perusahaan (BPJS Ketenagakerjaan): %)

Gambar 58. Form Data Pendaftaran BPJS

Setelah selesai mengisi data-data diatas, klik pada bagian Disclaimer agar dapat melanjutkan

kegiatan ke proses berikutnya.
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Disclaimer

D’ Dengan ini saya menyatakan bahwa kelengkapan data yg saya isikan
- Benar dan valid
- Dapat dipertan,

) = Elgman Wajib i 1=/

Gambar 59. Disclaimer

Pada posisi ini, pelaku usaha dapat kembali ke proses sebelumnya untuk mengecek kembali
kesesuaian data yang diinput dengan kegiatan usaha dan terutama kesesuaian dengan Akta

perusahaan.

Dengan melakukan klik pada tombol sistem akan sekali lagi memvalidasi data NPWP, data
DNI dan data-data lainnya. Apabila data tidak valid maka sistem akan memberikan informasi
mengenai kesalahan ataupun kekurangan data. Apabila data valid maka Nomor Induk Berusaha

akan diterbitkan dan pelaku usaha akan masuk ke proses berikutnya.

0SS berwenang untuk melakukan evaluasi dan/atau perubahan atas izin usaha (izin
komersial/operasional) sesuai ketentuan perundang-undangan. OSS berwenang memperbaiki
status atas API-U atau API-P sesuai karakteristik pelaku usaha (perseorangan atau non-

perseorangan). Ke-efektifan APl sesuai dengan standar yang ditetapkan Kementerian Perdagangan.

Seluruh data yang tercantum dalam NIB dapat berubah sesuai dengan perkembangan kegiatan

berusaha.

7.2.4. Membatalkan Proses
Apabila pada tahap ini pelaku usaha menemukan kesalahan yang perubahannya perlu dilakukan di
tahap perekaman data Akta maka pelaku usaha dapat membatalkan proses melalui menu Browse

dan Tracking Permohonan | Permohonan Berusaha, pilih permohonan yang dibatalkan lalu klik
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Home

Profile

LIST PERMT

M Peitzinan Berusaha

Casi| Nomior Induk Berusaha |w
Mamor Induk

B 7 Nama Perseroan Alarnat Perseroan Jenis Perseroon Seatus Permohanan

Fencaftersn Perizinen Berussh

[ [ s | o | rampien | st | v | e | v o

Gambar 60. Membatalkan Proses Permohonan

Dengan proses pembatalan ini data permohonan akan hilang dan data akta akan kembali muncul
di bagian menu Perizinan Berusaha | Permohonan Berusaha. Data Akta juga dapat diperbaiki

melalui menu Perizinan Berusaha | Perekaman Data Akta.

7.3. Langkah3
Pada tahap ini pelaku usaha mulai melakukan penentuan komitmen izin usaha dan pemilihan izin
usaha. Tampilan awal dari tahap ini adalah informasi Nomor Induk Berusaha (NIB) yang terbit

sebagai berikut :

&2 FORM PERMOHONAN - LANGKAH 3 DARI 5

™\

Nomor Induk Berusaha (NIB) Anda

8120001752137

w

o e e ¥

v Alda Pengesahan / v Kelengkapan Data Komitmen Izin Usaha Komitmen |zn komersial Output
Pendirian

& DATA NOMOR INDUK BERUSAHA (NIB) 8120001752137

Gambar 61. Bagian awal Langkah 3

Bagian selanjutnya di halaman ini memberikan informasi mengenai Data Perusahaan, Data

Pengurus dan Pemegang Saham, Data Project/Investasi dan Data RPTKA.
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7.3.1. Data Perusahaan

Berisi informasi mengenai data perusahaan dan data akta sebagaimana tampilan berikut :

[ Data Perusahaan Data Pengurus dan Saham Data Project/Investasi Data RPTKA ]

Nama Perusahaan : TEST PERUSAHAAN FARMASI Status Badan Hukum : Badan Hukum
Jenis Perusahaan / Badan : Perseroan Terbatas (PT) Status Penanaman Modal : PMDMN
NPWP Perusahaan : 72.167.116.2-009.000 Email Perusahaan : testbudi@mailinator.com
Jangka Waktu : 31-07-2200 Provinsi, Kabupaten / Kota Provinsi DKI Jakarta, Kota Adm.

Madya, Kecamatan, Kelurahan : Jakarta Utara, Kec. Tanjung Priok,

RT / RW Perusahaan : - Kel. Tanjung Priok
FaxPerusahaan: 122456 Alamat Perusahaan: |l Yos Sudarso Kav 29
Kode Pos Perusahaan : 14270
Nomor Telepon Perusahaan : 123456
Data Akta

Cari | Nomor Akta ~

No  Akta Pengesahan Akta Notaris Jenis Akta Notaris

TESTPENGESAHANFARMASI TESTAKTAFARMASI1 234 Akta Pendirien / Pengesahan

Tzngzal Permgezanzn @ 201E-07-0 Elg== 018-07-01

10 |~ | 10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 1 Dari 1 Data.

Gambar 62. Data Perusahaan
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7.3.2. Data Pengurus dan Pemegang Saham

Bagian berikutnya menampilkan adalah data pengurus dan pemegang saham.

Data Perusahaan Data Pengurus dan Saham Data Project/Investasi Data RPTKA
Data Saham
» Modal Dasar * Modal Ditempatkan
Klasifikasi Saham : Klasifikasi Saham :
Nominal Saham Perlembar : Rp. 0 Nominal Saham Perlembar : Rp. 0
Jumlah Saham Perlembar : Jumlah Saham Perlembar :
Total Modal : Rp. 900.000.000 Total Modal : Rp. 0

* Modal Disetor

Dalam Bentuk Uang : Rp. 0

Dalam Bentuk Lain :

Pengurus dan Pemegang Saham

No Nama Negara Tipe Orang / Perusahaan Total Modal
1 Budi Setiawan ndonesia Loka DIREKTUR Rp. 800.000.000
2 Endsh Miky Estu Ragil Indonesia Lokal DIREKTUR Rp. 100.000.000

10 |~ | 10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 2 Dari 2 Data.

Data Kepemilikan Modal

Gabungan Negara : Tidak
Negara Penanam Modal Asing : - Nilai Modal Dalam Negeri : Rp. $00.000.000
Total Nilai Modal Asing : Rp.0 Presentase Modal Lokal : 100.00
Presentase Modal Asing : 0

Total Penyertaan Modal : Rp. 900.000.000

Gambar 63. Tampilan data Pengurus dan Pemegang Saham
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7.3.3. Data Project / Investasi

Bagian berikutnya adalah menampilkan Data Investasi yang berisi rangkuman informasi investasi
dari pelaku usaha.

Data Perusahaan Data Pengurus dan Saham Data Project/Investasi Data RPTKA

Data Project/Investasi

DAFTAR USAHA

* Double Klik baris untuk melihat detil

Cari| Alamat Pendirian |~

Alamat Pendirian Data Tanah D a1

. . - Alesi
No Sektor Data Investasi (Klik 2x tombal)

Indonesia

1 46 - PERDAGAMGAN BESAR, BUKAN | 1. Yos Sudarso Kav 1000
MOBIL DAN SEPEDA MOTOR Brovinsi DKl Jskarts,

Sektor : Sektor Perdagangsn

Bukan Sewa TKI Leki- Laki: 10 Orang
m. |akarts Luzs Tansh THI Perempusn : 10
Utara, Kec. Tanjung Priok, Kel. Tanjung Prick | 900.0000 o

: Ap. 800.000.000

10 |% |10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 1 Dari 1 Data.

Gambar 64. Data Investasi

7.3.4. Data RPTKA

Bagian ini menampilkan rangkuman informasi Rencana Penggunaan Tenaga Kerja Asing.

Data Perusahaan Data Pengurus dan Saham Data Project/Investasi Data RPTKA

Data RPTKA (Rencana Penggunaan Tenaga Kerja Asing)

Menggunakan TKA : Tidak Tanggal Awal Berlaku : 01-07-2018
Tanggal Akhir Berlaku : -
Gaji: Rp0 TKI Pendamping: -
Alasan Penggunaan TKA : -

Gambar 65. Data RPTKA
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7.3.5. Resume Perizinan

Bagian ini menampilkan resume perizinan yang sudah diterbitkan melalui Sistem OSS.

RESUME PERIZINAN NIB : 8120001752137

Izin Dasar yang anda dapatkan

Momaor Induk Berusaha (NIB) Preview Cetakan

Izin Lokasi | Preview Cetakan

- Provinsi DK1 Jakarta, Kota Adm. jJakarta Utara

History Permohonan

Gambar 66. Resume Perizinan

Pada bagian ini pelaku usaha dapat melihat tampilan cetakan dari Izin Dasar yang sudah diterbitkan.

7.3.6. Komitmen lzin Usaha

Bagian berikutnya adalah penentuan Komitmen Izin Usaha. Pada bagian ini pelaku usaha memilih
dan menetapkan komitmen izin usahanya. Melakukan cek pada box yang ada berarti berkomitmen
menyelesaikan perijinan dimaksud. Tidak melakukan cek dapat berarti pelaku usaha sudah memiliki
izin atau pelaku usaha meyakini bahwa izin tersebut tidak dibutuhkan untuk bidang usaha ataupun

lokasi usahanya (tidak memiliki komitmen).

49

CONFIDENTIAL AND PROPRIETARY © 2018. KEMENTERIAN KOORDINATOR BIDANG PEREKONOMIAN REPUBLIK INDONESIA

Copying in whole or in part is strictly forbidden without prior written approval



Panduan Penggunaan Sistem OSS Standard User Manual

Komitmen lzin Usaha

Izin Lokasi

I ./ Provinsi Aceh, Kab. Aceh Selatan

Izin Lingkungan

PROVINSI ACEH, KAB. ACEH SELATAN

[] Perizinan Lingkungan (UKL-UPL) Eih
DATA PEMUTAKHIRAN
Nomor *) *) Tanggal Terbit (dd- EJ | tanggal-bulantahun
mmyyyy)
Lampiran File *) ) ‘ .
Maksimal Upload ffe : 5 Mb Tanggal Expired (dd-mm- Bl | tanggalbulan-tahun
Wyl
I ] Perizinan Lingkungan (AMDAL) m

Lihat jenis usaha wajib amdal di sini

Pemenuhan Standar IMB (Standar Komposit atau per Bagian (SNI))

I " Provinsi Aceh, Kab. Aceh Selatan

Pemenuhan SLF (Pengajuan SLF Diselesaikan Setelah Bangunan Selesai / Jadi)

I /" Provinsi Aceh, Kab. Aceh Selatan

1. Pelaku usaha berkewajiban menyelesaikan komitmen izin usaha sesuai batas waktu masing-masing, termasuk didalamnya kewajiban
pembayaran PNBP dan/atau PAD sesuai ketentuan yang berlaku
2. IMB yang memeriukan AMDAL baru akan diproses setelah AMDAL selesai

Gambar 67. Komitmen Izin Usaha

Pada gambar diatas ditampilkan contoh — contoh melakukan komitmen : cek pada check box,

tidak melakukan cek pada check box karena sudah memiliki izin dan tidak melakukan cek
pada check box karena izin tidak dibutuhkan.
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Apabila sudah memiliki izin pindahkan / geser pilihan dari  set | menjadi lalu isikan nomor,
tanggal dan lakukan upload file izin yang sudah dimiliki.

7.3.7. lzin Usaha

Pada bagian ini pelaku usaha memilih izin usaha yang akan diterbitkan. Sistem OSS akan
menampilkan beberapa izin usaha sesuai dengan izin usaha yang terkait dengan bidang usaha yang
dipilih oleh pelaku usaha pada tahap sebelumnya. Melakukan cek pada box yang ada berarti
membutuhkan perizinan dimaksud. Tidak melakukan cek berarti pelaku usaha tidak membutuhkan

perizinan dimaksud.

Izin Usaha

«" Surat Izin Usaha Perdagangan

pengawasan akan dilakukan oleh Kementerian Perdagangan

< Izin Usaha Obat Hewan

pengawasan akan dilakukan oieh Kementerian Pertanian

" Sertifikat Distriobusi Cabang Farmasi

pengawasan akan dilakukan oleh Kementerian Kesehatan

/" Sertifikat Distribusi Farmasi

PGH;IW!;IH akan dilakukan oleh Kementerian Kesehatan

/" Sertifikat Distribusi Farmasi

pengawasan akan dilakukan oleh Kementerian Kesehatan

Tanda Pendaftaran Agen atau Distributor Barang dan/atau Jasa

pengnwaun_lku; dilakukan ofeh izengenmi:n_l’e'rdngangnn

[ Izin usaha lainnya sesuai kegiatan usaha dan produk

penggwaun_ akan dilakukan-oleh Kementerian / Lembaga Terkait

Gambar 68. Izin Usaha

Izin usaha yang diberbitkan oleh OSS berlaku efektif setelah pelaku usaha telah melakukan
pemenuhan komitmen prasarana dan komitmen sesuai prasyarat izin usaha ini dan/atau
melakukan pembayaran Penerimaan Negara Bukan Pajak atau Pajak Daerah/Retribusi Daerah

sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan.
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Setelah memilih izin usaha yang dibutuhkan pelaku usaha melanjutkan ke proses berikutnya dengan

mengklik pada tombol yang terdapat pada bagiah bawah halaman.

7.3.8. Kewenangan lzin Usaha
Setelah pelaku usaha memilih izin usaha yang sesuai, aplikasi akan menampilkan Form Kewenangan
Izin Usaha. Pada form ini pelaku usaha dapat memilih salah satu kategori yang memuat kegiatan

usaha.

Penentuan Kategori Usaha

-

Silakan pilih salah satu kategori berikut yang memuat kegiatan usaha anda.

Perizinan Lingkungan (SPPL), Daerah Kab. Sambas, Kalimantan
Barat

Pusat
Provinsi

Kabupaten/Kota

Surat Izin Usaha Perdagangan

- Bidang Usaha Penjualan Langsung

- Kegiatan Usaha Perdagangan Minuman Beralkohol untuk
Importir Terdaftar Minuman Beralkohol (IT-MB)

- Kegiatan Usaha Perdagangan Minuman Beralkohol untuk
Distributor

- Kegiatan Usaha Perdagangan Minuman Beralkohol untuk Sub
Distributor

- Kegiatan Izin Usaha Perdagangan Minuman Beralkohol untuk
Toko Bebas Bea (TEB)

- Bidang Usaha Jasa Survei

- Bidang Usaha Perusahaan Perantara Perdagangan Properti

- Bidang Usaha Perdagangan Distributor Bahan Berbahaya

- Bidang Usaha Perwakilan Perusahaan Perdagangan Asing

- Bidang Usaha Perdagangan Pengecer Bahan Berbahaya
- Bidang Usaha Perdagangan Umum

- Bidang Usaha Toko Swalayan
- Bidang Usaha Pusat Perbelanjaan

Proses

Gambar 69. Kewenangan lzin Usaha
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7.4. Langkah4

Bagian awal dari tahap ini menyampaikan invormasi yang sama seperti pada langkah 3.

£ FORM PERMOHONAN - LANGKAH 4 DARI 5

Nomor Induk Berusaha (NIB) Anda

8120006772236

@ 2] @ | ;

v Alda Pengesahan/ v Kelengkapan Data v Komitmen lzin Usaha Komitmen Izin Komersial Qutput
Fendirian

@ DATA NOMOR INDUK BERUSAHA (NIB) 8120006772236

Data Peruszhaan Data Pengurus dan Saham Data Project/Investasi Datz RPTEA

Gambar 70. Bagian Awal Langkah 4

Bagian ini berisi informasi yang sama dengan yang terdapat pada langkah 3. Informasi tambahan

terdapat ada bagian Resume Perizinan.

7.4.1. Resume Perizinan
Resume perizinan pada Langkah 4 menampilkan tambahan informasi izin usaha yang diproses pada

langkah 3.
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Nomor Akta

13 [ Akta Fendirian )

I1zin Dasar yang anda dapatkan

Momor Induk Bzrusahs (MIB)

Kexmitmen zin Usaha Sektoral

Izin Lokasi

Frovinsi DKl |aks

AL

Fermenuhan sLF

IZin Usaha yang anda dapatkan

Izin Usahs Tanaman Pangan

RESUME PERIZINAN NIB : 8120116051215

ota Adm. Jakarta Timur, Kec, Kramatjati, Kzl Kramatgjati

Pemenuhan Standar IME |Standar Komposit atau per Bagian (St

Frovinsi Dk J3karta, Kota adm. Jakarta Timur, Kec, Kramatjatl, Kel, Kramagjat

Frovinsi Dkl Jakarta, Kota Adm. Jakarta Timur, kec., Kramatjatl, kel. Kramatjatl

Preview Cetakan

Preview Cetakan

Untuk memenuhl komitmen IME sllahkan
Klik tormbal b erikus SRR 5]

Preview Cetakan

Histary FErmohanan

Gambar 71. Resume Perizinan Langkah 4

Pada gambar diatas ditampilkan contoh - contoh Resume perizinan yang sudah diterbitkan yaitu

Izin Dasar yang didapatkan, Komitmen Izin Usaha Sektoral dan Izin Usaha yang di dapatkan. Untuk

pemenuhan Standar IMB pelaku
dihadapkan pada halaman website SIMBG PUPR.

Proses INB

usaha dapat mengklik tombol , lalu akan
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L DAFTAR @ MASUK -

. ' Kementerian Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat
A

Sistem Informasi Manzjemen Bangunan Gedung [SIMBG)

RERANDA PERIZINAN INFORMAS| PERIZINAN PROFIL DINAS HUBUNGE KAKI LACAK BERKAS PERMOHONAN KRE

Untuk memaohonkan IMB dan SLF silahkan klik peta dibawah ini

Aceh

[Bldiariaritaric b dys
it zpatih

Sumatera Utara RN

Sumatera Harat g
Bangka-felitung
Summatera Selatan

Lampurig

ama Bt at Jawa Timur

Yogyakagta 0T e B G+ e

I der

[ementerian Faken
y FPerumahan

Kement

Frofil Dinas

Heman Dagr
Kamen PLIFR
FErzman Kemen ATR
Hubungl Kami

Lacak Berkas

Struknur Crganizas!
dl biciang infrastilkdur 15

Selengkapnva:

Gambar 72. Tampilan Halaman Website SIMBG PUPR

7.4.2. Komitmen lzin Komersil / Operasional
Sama seperti pada saat melakukan komitmen lIzin Usaha, pelaku usaha juga melakukan komitmen

izin komersil. Pelaku usaha memilih perizinan komersil yang dibutuhkan untuk menjalankan

usahanya
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Komitmen Izin Komersial

1 Cara Distribusi Alat Kesehatan yang Baik
[] Sertifikat Distribusi Alat Kesehatan

[] Izin komersial lainnya sesuai kegiatan usaha dan produk

Gambar 73. Komitmen lzin Komersil

Pernyataan komitmen merupakan kesanggupan untuk memenuhi standar, sertifikat, dan/atau
lisensi; pendaftaran barang/jasa; dan/atau pendaftaran kepabeanan dan perpajakan, sesuai

dengan jenis produk dan/atau jasa yang dikomersialkan oleh Pelaku Usaha.

Izin Operasional/Komersial akan diterbitkan otomatis setelah pernyataan komitmen diisi, namun
akan berlaku efektif setelah pelaksanaan pemenuhan komitmen dan melakukan pembayaran (jika
dipersyaratkan pembayaran). Kegiatan komersial atau operasional dapat dilakukan setelah
pelaku usaha menyelesaikan komitmen sebagaimana disebutkan diatas sesuai ketentuan

peraturan perundang-undangan.

Lembaga Pengelola dan Penyelenggara OSS berwenang untuk melakukan evaluasi dan/atau
perubahan, dalam hal izin komersial atau operasional yang telah diterbitkan tidak sesuai dengan

ketentuan peraturan perundang-undangan.

7.4.3. Kewenangan Izin Komersil / Operasional
Setelah mengonfirmasi komitmen, aplikasi akan menampilkan form Kewewnangan Izin
Komersial/Operasional. Pada form ini, pelaku usaha dapat memilih kategori yang memuat

kegiatan usaha.
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Penentuan Kategori Usaha

-

Silakan pilih salah satu kategori berikut yang memuat kegiatan usaha anda.

Rekomendasi Pemasukan dan Pengeluaran Produk Hewan

- Pemasukan Karkas, Daging, Jeroan dan/atau clahannya

- Pemasukan dan Pengeluaran Produk Pangan Asal Hewan
- Pemasukan dan Pengeluaran Produk Hewan Non Pangan
- Pemasukan Makanan Hewan Kesayangan (Pet Food)

Izin Edar Pangan Olahan

Pusat

Proses

Gambar 74. Kewenangan lIzin Komersil

7.5. Langkah5
Bagian terakhir dari proses permohonan berusaha adalah Langkah 5. Dengan masuk ke langkah ini
maka kegiatan permohonan berusaha sudah selesai. Tampilan pada langkah ini berisi rangkuman

data dan perizinan yang diproses melalui sistem OSS.

& FORM PERMOHONAN - LANGKAH 5 DARI 5

Nomor Induk Berusaha (NIB) Anda

8120200772063

v Akta Pengesahan / v Kelengkapan Data v Komitmen & Checklist v Komitmen & Checklist v Output
Pendirian Izin Usaha Izin Komersial

& DATA NOMOR INDUK BERUSAHA (NIB) 8120200772063

Data Peruszhaan Data Pengurus dan Saham Data Project/Investasi Data RPTKA

Gambar 75. Langkah 5
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9. CHECKLIST BERUSAHA

Checklist Berusaha dapat diakses melalui menu Browse & Tracking Berusaha | Checklist

Berusaha. Bagian ini menampilkan pendistribusian NIB, komitmen izin usaha dan komitmen izin

komersil.

Profile

AR NCMOR INDUK BERUSAHA TERBIT

M Perizinan Berusaha

l * Double Kik baris untuk melihat derll

Cari| Normor Induk Berusaha v

kaman Dats AkES

Nomor Irickik Berusala Namia Perseroen

KUTAAYA

Aarmat Perseroan

Status Permohonan

Komitme ertitar lon

Akta Perdivian

saha Permohonan

Browse dan Tracking
Permahonan

Yeruzaha

Checkst Berusaha

ABC ABCD Bererkitan NIB dan 0 Dasar Permaonanar
EMM 2008 Pererbitan NIB dsn izin Dazer Permononan
TEST BAPETEN Test Kormitmen Penerbitan 20 Xomersisl'Operasional Fermahonen

Helpdesk

BAL GADA 1990

DIRALAYA

JL MULAVARMAN NO

ALAN CAMAR NO.70

Korritmen Penerhitan |zin %

Komitmen Panerbitan |zn ¥

omersisliOperasioral Permahaonar

‘lomersisl’Operasicns! Permahensn

Tes pendicinen

Bkere

Komitmen Penertitan lz2n

fomersizt'Operasioral Fermahonsn

Stencerd 1

TEST MALAM HAR:

dirman &

, Grahs Regency, A436

J Babala

Komitmen bitan |zn X

Homitmen Panerbitsn |2n

Gambar 76. Menu Checklist Berusaha

KomersistOperasions

omersieliOperasione! Permahanan

Permahonar

Lakukan double click pada NIB yang ingin ditampilkan detilnya sehingga muncul tampilan sebagai

berikut :

DAFTAR CHECKLIST BERUSAHA

Nama Kementerian /
Lembaga

Penerbitan

Cari | Kermenterian / Lembaga

Nama Dokumen

Data Dokumen

Status

Keterangan
& Dokumen

Preview
Cetakan

1 9] Kementerian Dalam Provinsi DK Jakarte, Kota Adm. lzin Lokasi Belum Dikirim
MNegeri Jakarta Pusat, Kec. Gambir, Kel.
Gambir
2 (O | Badan Koordinasi Pusat Tembusan Belum Dikirim
Penanaman Modal
MNo. Registrasi:- -
3 (O | Kementerian Pusst Tanda Daftar Perusshaan 8120105702069 Belum Dikirim
Perdagengen =
4 (O | Kementerian Pusst Angka Pengenal Importir Belum Dikirim’
Perdagangan
Mo, Registrasi- -
5 9] BP|S Kesehatan Pusst BPJS Kesehsatan 8120105702069 Belum Dikirim
T=lTerbit:

Gambar 77. Checklist Berusaha per NIB
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Terdapat kolom '‘Status Dokumen’ yang berisi status dokumen yang dikirimkan ke instansi ataupun

pemerintah daerah.

Status yang akan muncul di kolom Status Dokumen dapat berupa status: Belum Terkirim, Terkirim,

Disetujui dan status lainnya.

10.PERUBAHAN NON AKTA

Pada menu ini, Pelaku Usaha dapat melakukan perubahan pada data usaha yang telah diinputkan

seperti Perubahan Profil Perusahaan, Perubahan Data Investasi dan Perubahan Produk.

10.1. Perubahan Profil Perusahaan

Sub menu ini dapat diakses melalui Perubahan Non Akta | Profil Perusahaan. Pelaku Usaha dapat

mengubah Profil dengan menekan tombol pada data yang ingin diubah seperti

gambar berikut.

BT [T (=) Alamat Perseroan Status Permohonan KBLI  Status Perubahan
Berusaha Perseroan

1 @ |8120203893906 MAJU BERSAMA | JlJambi Muaro Bulian no 45 Komitmen Penerbitan 1zin 45101 | -
Tanggal Pengajuan - KomersialOperasional

2018-08-30

Perubahan Profil % Pembatalan Perubahan

Gambar 78. Pilih Perubahan Profil Perusahaan

Setelah Pelaku Usaha menekan tombol , aplikasi akan menampilkan Form

Perubahan Profil Perusaahan sebagai berikut.
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&2 FORM PERUBAHAN PROFIL PERUSAHAAN

Data Profil Perusahaan

Nama Perusahaan : MOTARIS ANDA Status Badan Hukum : Badan Hukum
Jenis Perusahaan / Badan : Persercan Terbatas [FT) Status Penanaman Modal : PMDN
Jangka Waktu : Emall F test mall .com
RT / RW Perusahaan: 4 Provinsi, Kabupaten / Kota Provinsi DRI Jakarta, Kab, Adm.
- Madya, Kecamatan, Kelurahan Kep. Serlbu, Kec. Kepulauan
FaParusahadriz:, {53 : Seribu Selatar., Kel. Pulau Pari
Kede Pos Perusahaan: 3 Alamat Perusahaan: || Tebet|
No. Telp Perusahaan : 52332

NPWP Perusahaan : 31.321.331.3-123.131

PERUBAHAN Data Profil Perusahaan

Mama Ferusahaan *) NOTARIS ANDA @

Alamat Perusahaan *) JI. Tebet |

@

Tuliskan alamal tanpa kelurahan, kecamatan, kabslola dan iruvinsl

Provinsi *) Dl Jakarta - o

0] 4

Kabupaten / Kota *) Kab Aom Kep. Seribu -
Kecamatan *) | Kepulauan Seribu Selatan @ =
@ (3}

Kelurahan / Desa *) | PulauPan -

7
RT fRW 4 ®
Kode Pos *) 3 ®°

NPWP Perusahaan *) 31.321.331.31123.13

(== 10

Nomor Telepon *) 52332 @
Momor Fax 5353 o 11
0] 1>

Email Perusahan *) testbudi@mailinator.cor Wajlb di isi jika ada tanda *)

Pembatalan per

Simpan dan Lan|utkan >

Gambar 79. Form Perubahan Profil Perusahaan

No Kolom Penjelasan Mandatory

(harus diisi)

Diisi dengan nama perusahan. Ya
Hanya untuk koreksi nama perusahaan jika terdapat
kesalahan penulisan (typo).

Diisi dengan alamat usaha. Ya
Tuliskan hanya nama jalan dan nomor, tanpa RT/RW
kecamatan, kelurahan ataupun kota.

1 Nama Perusahaan

2 | Alamat Perusahaan
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No Kolom Penjelasan Mandatory
(harus diisi)

3  Provinsi Perubahan data Provinsi hanya dapat dilakukan dengan Ya
terlebih dahulu mengubah akta perusahaan.

4 | Kabupaten / Kota Perubahan data Provinsi hanya dapat dilakukan dengan Ya
terlebih dahulu mengubah akta perusahaan.

5 Kecamatan Pilihan Kecamatan, akan muncul daftar Kecamatan, pilih Ya
Kecamatan yang sesuai dengan alamat usaha.

6 Kelurahan / Desa Pilihan Kelurahan / Desa, akan muncul daftar Kelurahan / Ya

Desa, pilih provinsi Kelurahan / Desa yang sesuai dengan
alamat usaha.

7 RT/RW Diisi dengan RT/RW yang sesuai dengan alamat Tidak
8  Kode Pos Diisi dengan nomor Kode Pos yang sesuai dengan alamat Ya
9 | NPWP Perusahaan Diisi dengan NPWP Perusahaan. Ya
10 Nomor Telepon Diisi dengan nomor telepon perusahaan. Ya
11 Nomor Fax Diisi dengan nomor fax perusahaan. Tidak
Email Perusahaan Diisi dengan email perusahaan. Ya

. . . . . Si dan Lanjutk . . .
Setelah bagian ini terisi lakukan klik tombol , aplikasi akan menampilkan

message box seperti gambar berikut.

Data yang diisikan otomatis akan mengubah data perusahaan di sistem 055, Periksa
kembali perubahan data yang diisikan. Klik OK jika sudah yakin
Cancel

Gambar 80. Konfirmasi Perubahan Profil Perusahaan

OK
Konfirmasi perubahan data dengan menekan tombol - pada message box yang tersedia.
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10.2. Perubahan Nilai Investasi
Sub menu ini dapat diakses melalui Perubahan Non Akta | Nilai Investasi. Pelaku Usaha dapat

mengubah Data Investasi dengan menekan tombol pada data yang ingin diubah

seperti gambar berikut.

Nomor Induk
Berusaha

8120002900054
Tanggsl Pengajuan -

20180905

-
]

Status Perubahan

Status Permohonan KBLI

MNama Perseroan Alamat Perseroan

PT.PRIMA SENTRA Jl.Lintas Timur Komitmen Penerbitan Izin Usaha 46205 | -

ABADI

[# Perubahan Investasi % Pembatalan Perubahan

Gambar 81. Pilih Perubahan Data Investasi

Perubahan Investasi . . .
Setelah Pelaku Usaha menekan tombol , aplikasi akan menampilkan Form

Perubahan Data Investasi sebagai berikut.
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£ FORM PERUBAHAN DATA INVESTASI

Data Investasi Perusahaan

Investasi Perusahaan®.

85 - PENDIDIKAN
Sekch ek

Sektar ke e Embuceyaen

. Mampz2ng,

Provirsi DK Jscarta Koce Adm. Jak

s |

| 1o a 10 Data Par Halaman. Menampilkan

» Untuk melihat detil produksi lakukan 2 kali klik tombol Lihat Produk

Jemipeng Prapsisn el Bargee

11 Dari 1 Data.

Cari

Mamat Pendirian a

Data Investasi

» Berikut inl adalah data perusahaan yang tersimpan di database 055, Perubahan terhadap data inl dilakukan di bagian "PERUBAHAN Data

85403

Langkah untuk 1 perubahan Nilal |

PERUBAHAN Data Investasi Perusahaan

1. Pllih Bidang Usaha yang akan diubaky
2, Klik "Ubah Data Investasi®;

3. Lakukan input data perubahan;

4, Klik "simpan",

Ubah Data Investasi

. es. Marmpeng Prapsan. kel Sanges

Can Alamat Pendirian E|

Dats Imvastas|

Joeiien Permatenzan Tanat

E—

| 10 !j 10 Data Per Halaman. Menampiikan 1

-1 Dart 1 Data.

Sampan dan Lanjuthan

Gambar 82.

Form Perubahan Data Investasi

Pada menu di atas, pilih bidang usaha yang ingin diubah, kemudian klik , aplikasi

akan menampilkan pop up form seperti gambar berikut.
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Form Ubah Data Investasi

s

Data Nilal Investasi

MODAL TETAP

Bangunan / Gedung *) Rp .7ern belian dan Pematangan Rp A
. Tanah*) 1
Mesin Peralatan *) Rp
. < Investasi Lain - Lain *) Rp
Untuk Pembelian Dalam Negeri
Mesin Peralatan Impor *) 3 Total Modal Tetap #) Rp
Kurs Tengah Bank Indonesia Rp. 14.835 Pembelian dan Pematangan Tanah + Bangunan /-

Gedung + Mesin Peralatan (Rp) + Mesin Peralatan
(LSDY + investasi Lair - Lain

MODAL KERJA
Modal Kerja 3 Bulanan #) Rp

Contoh untuk pembelian bahan baku & biays
operasional lainnya

Total Nilai Investasi *) Rp e

Total modal tetap + Modal kerja 3 buianan

Gambar 83. Form Ubah Data Investasi

Penjelasan Mandatory

(harus diisi)

1  Bangunan / Gedung Diisi dengan nilai Rupiah untuk melakukan pembangunan Ya
gedung. Dapat diisi dengan nilai 0 apabila tidak terdapat
kegiatan pendirian bangunan / gedung.

2 | Mesin Peralatan Diisi dengan nilai Rupiah pembelian mesin dari dalam negeri. Ya
Dapat diisi dengan nilai 0 apabila tidak terdapat pembelian
mesin peralatan.

3  Mesin Peralatan Impor Diisi dengan nilai US Dollar pembelian mesin dari luar negeri. Ya
Nilai akan dikonversi menjadi Rupiah menurut kurs tengah
Bank Indonesia. Dapat diisi dengan nilai O apabila tidak
terdapat pembelian peralatan.

4  Pembelian dan Diisi dengan nilai Rupiah untuk kegiatan pembelian dan Ya

pematangan tanah. Dapat diisi dengan nilai 0 apabila tidak

terdapat kegiatan pembelian dan pematangan tanah.

5  Investasi lain — lain Diisi dengan nilai Rupiah untuk kegiatan lainnya terkait Ya
investasi. Dapat diisi dengan nilai 0 apabila tidak terdapat
kegiatan investasi lain-lain.

6 | Total Modal Tetap Otomatis terisi dengan jumlah dari poin 1 sampai dengan 5 Ya
dalam Rupiah. Nilai yang dimasukkan dalam mata uang US
Dollar akan dikonversi menjadi Rupiah terlebih dahulu.

7  Modal Kerja 3 bulanan Diisi dengan nilai Rupiah kebutuhan modal kerja selama 3 Ya
bulan

Pematangan tanah
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No Kolom Penjelasan Mandatory

(harus diisi)

8 | Modal Kerja + Modal Otomatis terisi dengna jumlah dari poin 6 dan poin 7 dalam Ya

Tetap Rupiah.

-
Setelah bagian ini terisi lakukan klik pada tombol , aplikasi akan menampilkan message
box seperti gambar berikut.

Data yang diisikan otomatis akan mengubah data perusahaan di sistem OS5. Periksa
kembali perubahan data yang diisikan. Klik OK jika sudah yakin
Cancel

Gambar 84. Konfirmasi Perubahan Data Investasi

OK
Konfirmasi perubahan data dengan menekan tombol - pada message box yang tersedia.

10.3. Perubahan Produk

Sub menu ini dapat diakses melalui Perubahan Non Akta | Produk. Pelaku Usaha dapat mengubah

Data Produk dengan menekan tombol pada data yang ingin diubah seperti

gambar berikut.

MNomor Induk Berusaha Mama Perseroan Alamat Perseroan Status Permohonan KBLI  Status Perubahan

1 @ 8120003981351 APINDO 2 1. Yos Suderso Mo. 77 | Komitmen Penerbitan lzin 46636 | Proses Perubshan Komitmen lzin Komersial /

Tanggal Pengajusn - Komersial/Operasional 02112 | Operasional
20180915

[# Perubahan Produk % Pembatalan Perubahan

Gambar 85. Pilih Perubahan Data Produk

[# Perubahan Produk 0 .
Setelah Pelaku Usaha menekan tombol , aplikasi akan menampilkan Form

Perubahan Data Produk sebagai berikut.
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& Perubahan Produk, NIB

Data Produk

» Berikut inf adalah dats perusahaan yang tersimpan o databaze 055, Perubahan b

® Urtuk medihat deol procduks lakukan 2 kall Wik tembol Lihat Produk

Aarriet Lk U

1 bagian "PERUBA-

Al Lo Lt —l

Diata Produk”

10 | =1 19 Dot Per Halsrmar, Wenampilkan 1 - Tt 1 Data,

PERUBAHAN Data Produk

Langkah untuk msiskuican perubshan Produl

1. Kl 2 Wali tombod lihat produke

2, Piih data produk/fjasa, i Kk “Utah:
3 Lskuiean nput dats parubahan:

&, ik “Simpan'

Cari] Alamat Lokas: .mﬂ

T |
10 | 10 DuraPar Haizman, Manampdicn T -1 Dari 1 Dama.

Permbatzlan Perubshan

Gambar 86. Perubahan Data Produk

Standard User Manual

Pada menu di atas, klilk dua kali pada bidang usaha yang ingin diubah, kemudian klik .

Aplikasi akan menampilkan pop up form Ubah Data Usaha Produk.
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Ubah Data Usaha Produk

-

Data Produk

) Pilih KBU : 85493 - PENDIDIKAN BAHASA SWASTA o Merk Dagang: EF
Satuan : ruplah Pemegang Faten: EF
*} Kapasitas : | 1.00 / Tahun Permegang HAKI | EF

fika mengandung angka desimai bisa mengqum}c'aﬂ (1itik).

*} Jenis Produksi : jasa

DAFTAR BIDANG USAHA

(®) 85493 -Pelatihan Kerja (memberi, memperoleh, meningkatkan, mengembangkan kompetensi kerja, produktivitas,
diziplin. sikap dan etos kerja antara lain meliputi bidang kejuruan tata niaga. bahasa, pariwisata, manajemen.
teknologl informaci, seni dan pertanian teknik dan engineanng, yang diarahkan untuk membekali anglkatan karja
memasuki dunia kerja)

SEKTOR KETENAGAKERJAAN

O Bidang Usaha Lainya

Uraian Bidang Usaha

Notifikasl Daftar Negatif Investasi (DNI) dan Fasllitas

Tidak mendapat Fasilitas Tax Holiday

Simpan |

Gambar 87. Form Ubah Data Usaha Produk

Penjelasan Mandatory

(harus diisi)

1  Pilih KBLI Pilihan KBLI, sesuai dengan 2 digit Golongan Pokok yang Ya
sudah dipilih pada saat pengisian Akta (Maksud dan Tujuan)
2 | Satuan Diisi dengan satuan perhitungan kapasitas. Untuk bidang jasa Ya

dimasukkan Rupiah. Untuk produk masukkan satuan
produksi seperti kilogram, kaleng, potong, dll.

3  Kapasitas Diisi dengan jumlah produksi. Ya
4  Jenis Produksi Diisi dengan jenis produk Ya
5  Merk Dagang Diisi dengan merk dagang Tidak
6 | Pemegang Paten Diisi dengan paten yang dimiliki terkait KBLI Tidak
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No Kolom Penjelasan Mandatory
(harus diisi)
7 Pemegang HAKI Diisi dengan nomor HAKI yang dimiliki terkait KBLI Tidak
8 | Uraian Bidang Usaha Diisi dengan uraian bidang usaha terkait KBLI Tidak

.
Setelah bagian ini terisi lakukan klik pada tombol , aplikasi akan menampilkan message

box seperti gambar berikut.

Data yang diisikan otomatis akan mengubah data perusahaan di sistem OS5. Periksa
kembali perubahan data yang diisikan. Klik OK jika sudah yakin
Cancel

Gambar 88. Konfirmasi Perubahan Data Usaha Produk

(0],4
Konfirmasi perubahan data dengan menekan tombol - pada message box yang tersedia.

10.4. Perubahan Lokasi Usaha

Sub menu ini dapat diakses melalui Perubahan Non Akta | Lokasi Usaha. Pelaku Usaha dapat

mengubah Data Lokasi dengan menekan tombol pada data yang ingin diubah

seperti gambar berikut.

Momor Induk Berusaha Nama Perseroan Alamat Perseroan Status Permohonan KBLl  Status Perubahan

1 @ |&120003881351 APINDO 2 I Yos Sudarso Ne. 77 | Komitmen Penerbitan lzin 45638 | Proses Perubahan Komitmen lzin Komersial /
~ | Tanggal Pengajuzn Komersisl/Operasional 02112 | Operasional
201809-15

[# Perubahan Lokasi ® Pembatalan Perubahan

Gambar 89. Pilih Perubahan Data Lokasi

Setelah Pelaku Usaha menekan tombol , aplikasi akan menampilkan Form

Perubahan Lokasi Usaha yang terdiri dari 5 langkah. Pada perubahan data lokasi, Pelaku Usaha
diharapkan kembali menyanggupi komitmen sesuai dengan kebutuhan di lokasi baru. Berikut

langkah-langkah yang harus dilakukan untuk melakukan perubahan data lokasi.
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£: FORM PERUBAHAN LOKAS] USAHA - LANGKAH 1 DARI 4

2 = <4

Data Profil Ferusahaan Data Lokast Usahs Karmitrmen Czput

History Permohaonan

Data Perusahaan

Nama Perusahaan : Status Badan Hubkum : Badan Hukum
Jenis h / Badan : r Terbatas (PT) Status Penanaman Modal:  PMDH
Jangka Waktu Email Perusahaan : -
RT / RW Perusahaan : a4 Provinsi, Kabupaten / Kota Madya, Browinsi DI Jakarta, Kab, Adm. Kep,
Kecamatan, Kelurahan:  Seribu, Kec Kepulsuan Seribu Selatan.,

Fax Perusahaan : 5353 el Pulau Parl

Kode Pos Perusahaan: 3 Alamat Perusahaan :

Momar Telapoan Perusahaan @ 53332

NPWP Perusahaan : 3

Gambar 90. Form Perubahan Lokasi Usaha — Langkah 1

£ FORS PERLBAMAN LOKATI USAHA - LANGKAM 2 DAN) 4

Data Lokas! Usaha

= Serthast i sciaiah ciata periTahagn pang seTyan O datatune D55 Perutehen beradap ciats ed <hlakuiaan o baglan “PERUSAHAN Dats Lok s

S =

* Dt Wk b st et el

PERUBAHAN Data Lokasl Usaha

LIgAan Lt MeSskulin Derunanan

0, Bl L Uty e chuady
al

Disclaimer

Dengan Inl saya menyataean bahwea ieigngeapan data yg saya lsfan
- Banar dan valid
- Dapat dipermngeung lawabian

Gambar 91. Form Perubahan Lokasi Usaha — Langkah 2
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Pada menu di atas, pilih lokasi usaha yang ingin diubah, kemudian klik . Aplikasi

akan menampilkan pop up form Ubah Data Usaha.

Data Usaha Perusahaan

Sandar tangueg

Jakarta Capital
Regien

Ersdesg i AR

Yogyakaria

CHRISTMAS
ISLAND.

® 1992 - 2018 TomTom.

Latitude *) Longitude *)

-7.4102240 107.5406527

- Terletak di lokasi kawasan ekonomi khusus, kawasan industri, serta kawasan perdagangan bebas dan pelabuhan bebas.
- Telah mendapatkan Izin Lokasi.
- Berasal dari otorita atau badan penyelenggara pengembangan suatu kawasan sesuai dengan rencana tata ruang Kawasan.

- Diperlukan untuk perluasan usaha yang sudah berjalan dan letak tanahnya berbatasan dengan lokasi usaha dan/atau kegiatan yang
bersangkutan.

- Diperlukan untuk melaksanakan rencana Perizinan Berusaha tidak lebih dari:
1) 25 ha (dua puluh lima hektare) untuk usaha dan/atau kegiatan pertanian; atau
2) 5ha (lima hektare) untuk pembangunan rumah bagi masyarakat berpenghasilan rendah; atau
3) 1 ha (satu hektare) untuk usaha dan/atau kegiatan bukan pertanian.

- Akan dipergunakan untuk Proyek Strategis Nasional.

Fillin the form on the left and
press enter to run search.

surBayy,

Apakah lokasi usaha dan/atau kegiatan Anda memenuhi salah satu atau lebih dari kondisi-kondisi di bawah ini (hanya pilih ‘'Ya’' bila memenuhi)

Tidak

Tidak

Tidak

Tidak

Tidak

Tidak

Apakah Akan Mendirikan Bangunan ? Tidak Tenaga Kerja Indonesia (L) *) 535
#
Luas Tanah Yang Diperlukan Bidang 125.0000 m2 Tenaga Kerja Indonesia (P ) *) 312
Usaha *)
Pilih Status Bangunan Usaha *} Sewa
Data Lokasi Usaha
Provinsi Usaha *) DKl Jakarta = Kecamatan Usaha *) Gambir
Kabupaten / Kota Usaha *) Kota Adm. Jakarta Pusat - Kelurahan / Desa Usaha *) Cideng
Daerah yang anda pifih tidak memiliki ROTR Lokasi Usaha 7 %) Di luar Kawasan ‘
Daerah yang Anda pilih tidak memiliki
Kawasan
Alamat Usaha ®) 1. kkkkk
Contoh: Ji. Lapangan Banteng IV, Blok A, No, 11
+ Basshuly x
Results

Wutaram

Simpan

i

il

Gambar 92. Ubah Data Lokasi Usaha
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No Kolom Penjelasan Mandatory

(harus diisi)

1  Apakah akan mendirikan Pilih ‘Ya’ atau ‘Tidak’ Ya
bangunan?
2  Luas tanah yang Diisi dengan luas tanah yang dipakai untuk menjalankan Ya

usaha, misal luas tanah pabrik, gudang, atau kantor
tergantung jenis usaha. Tetap diisi walaupun tanah tersebut
berstatus sewa.

Terdapat pilihan luas dalam m? atau Ha

diperlukan bidang usaha

3  Pilih status bangunan Pilih status ‘Sewa’ atau ‘Bukan Sewa’ Ya
usaha

4 | Tenaga kerja Indonesia (L) = Diisi dengan jumlah tenaga kerja Laki-laki Ya

5  Tenaga kerja Indonesia (P) Diisi dengan jumlah tenaga kerja Perempuan Ya

6 | Provinsi Usaha Pilihan provinsi, akan muncul daftar provinsi, pilih provinsi Ya
yang sesuai dengan alamat usaha.

7  Kabupaten / Kota Usaha Pilihan kabupaten / kota, akan muncul sesuai pilihan Ya
provinsi pada pilihan sebelumnya

8  Kecamatan Usaha Pilihan kecamatan, akan muncul sesuai pilihan kabupaten / Ya
kota pada pilihan sebelumnya

9  Kelurahan Usaha Pilihan kelurahan, akan muncul sesuai pilihan kecamatan Ya
pada pilihan sebelumnya

10 Lokasi Usaha Pilihan ‘Di dalam Kawasan’ atau ‘Diluar Kawasan’ Ya

11 Alamat Usaha Diisi dengan alamat usaha. Ya

Tuliskan hanya nama jalan dan nomor, tanpa RT/RW
kecamatan, kelurahan ataupun kota.

12 | Titik Lokasi Titik untuk menandakan / memulai pemilihan titik di map Ya
13  Latitude Terisi secara otomatis sesuai pilihan titik Ya
14 | Logitude Terisi secara otomatis sesuai pilihan titik Ya
15 Kondisi Pilihan jawaban ‘Ya’ atau ‘Tidak’ sesuai jawaban pertanyaan Ya

Setelah bagian ini terisi lakukan klik pada tombol
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52 FORM PERMOHONAN - LANGKAH 3 DARI S

Nomeor Induk Berusaha (NIB) Anda

& DATA NOMOR INDUX BERUSAMA (NIH) 120003921756

Dofls P isofiass Dt Pergunns dar: Sehuse TN PYOSCIVESIES DA RRTEA Dol U5 & Usal Periashum

Data Perusahaan

Nama Feruahain NOTARS ANDA Status Badan Mukwm Batan Hubum
Jenis Perusahaan / Badan:  Perseroan Tertetas P71 Status Pemsnsman Modal:  PMDN
NPWP Perusahaan JAEAITIN Emall Perusatiaan teattubPmalinator com
Jangha Wakty | Provinel Kabupaten / Kota  Provind e Jsarta Ko Aam.

Medya Kecamatan Kelurahan  Gop
Sorin Selatan. wad Ptau Pa

.
Alamat Perwsshaan: . Tetet |
Nomor Telepon Porusahaan; 53332

Data Akta

RESUME PERIZINAN NIB : 8120003921756

ormer AEa

tzin Dasw yang anda dapetian

ancd ooy _

Komitmen 1zin Usaha

[J Perizinan Lingkungan (AMDAL

Lt jones usana wep st o sies

Pemenuhan Standar IME (Standar Komposit atau per Baglan (SNI))

I v Provirsl s Sarat ¥al. Bogo B

Pemenuhan SLF (Pengajuan SLF Diselesaikan Setelah Bangunan Selesai / Jadi)

1 Priekis inan s tertomagian MmeTpriesed an bamsilire () (£33 wEe Wi S9TI mak Ty RN TAIE (oSt Sdiie e
Vs an peeiagas an WHEP Can Sie PAS LIS BetIEISAN FR] SvIANe
3 103 7373 memTT e AUGAL BITE S33M SIOTIIET SEITIN AMDAL $eICTH

Gambar 93. Komitmen lIzin Usaha — Langkah 3
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Konfirmasi Perubahan
Jika komitmen telah sesuai, klik IR | untuk mengonfirmasi komitmen. Aplikasi

akan menampilkan message box seperti gambar berikut.

Data yang diisikan otomatis akan mengubah data perusahaan di sistem OS5. Periksa
kembali perubahan data yang diisikan. Klik OK jika sudah yakin
Cancel

Gambar 94. Konfirmasi Komitmen lIzin Usaha

OK
Konfirmasi komitmen izin usaha dengan menekan tombol - pada message box yang tersedia.

Kemudian aplikasi akan melanjutkan ke langkah selanjutnya.
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v Atz Pendiria

BT/ MW Parusahasn

Komitmen Izin Komersial

5 FORM PERMOHONAN - LANGKAN 4 DARI S

Nomer Induk Berusaha (NIB) Anda

& DATA NOMOR INDUK BERUSANA (N18) 8120003621756

NOTARIS ANDA

Ferieroan Terbatas 6'T)

NI NN

SLatus Badan Mukum

Emall Perusahasn |

Provini. Kabupaten / Kota
Madya Xecamotan Kelurahan

Art el Wanaher ang

A1, Ked, Waranerang

Bagan rusum

PHDN

SOt MatinAton.com
Provisl DK jakana, Kab. Adm

Kep. Seritu. Kec. Kepulauan
Seriby Selstan. Kat Pulsy Fan

fouformahesn: 393 Alamat Perusohann:  f Tebet |
Kode Pos Perusahasn )
Nomor Telepon Perusahasn: 1Y
Data Akta
con | womec s [s] @ Car
1734567 " — ———
10 | 10 0ata Per Halaman Menampian 1 -1 Darl  Data.

RESUME PERIZINAN NIB : 8120003921756

Gambar 95. Komitmen lzin Komersial — Langkah 4
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Jika komitmen telah sesuai, klik tombol

seperti gambar berikut.

n

jut »

Standard User Manual

, aplikasi akan menampilkan message box

pernyataan tersebut ?

Anda telah bersedia untuk menyelesaikan izin tersebut. Apakah anda yakin dengan

Cancel

Gambar 96. Konfirmasi Komitmen Izin Komersial

OK
Konfirmasi komitmen izin komersial dengan menekan tombol - pada message box yang

tersedia. Kemudian aplikasi akan melanjutkan ke halaman Output.
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# FORM PERMOHONAN - LANGKAH 5 DARI 5

Nomor Induk Berusaha (MIB) Anda

B120003521756

« Aka Fendirian

& DATA NOMOR INDUK BERUSAHA (NIB) 8120003921756

[Data Perisabagn

Data Perusanaan

Dl Fengurus dan Salarm

 Kelargkapan Dsta

Nama Parusahaan : NOTARIS ANDA,
Jenis i Badan : Terbatas (PT)
NPWP Perusahaan - 31.321.331.3-123.131
langhka Waktu -

RT / RW Perusahaan -

Fax Perusahaan :

5353

[Data ProjectiIivestast

Checklist

Dats S9TaA

Status Badan Hukum
Seatus Penanaman Modal |

Email h

» Komitmean &
zin Kamersia

« OUTpUT

Diats AP & Lsats Perusanaal

Badan Hulum
PMDN

testbasds m

Provinsi, Kabupaten / Kota
Madya, Kecamatan, Kelurahan

Alamat Perusahaan

Provirsi K] jakorta, Kab, Adm
lep. Seribu, Kec, Kepulauan
Seribu Sefatan.. Kel Pulau Parl

|l Tebet!

Standard User Manual

Kode Fos Perusahaan: 3
Nomor Tefepon Ferusahaan: — 5X332

Data Akta

Canl| Nomor Akts

T
10 |=| 10 Date Per Halaman. Menampilkan 1 -1 Darf 1 Deta.

Output Permohonan

RESUME PERIZINAN NIB : 8120003921756

hemor Akta

izin Dasar yang snda dapatkan

Womar induk Berizahs (N6

kaormlimen lzin Usaha
Izin Lokasi

Provins jans Barat, Kab, Eogor, Kec, Gunung Puir, kel wWanaharang

Penzinen Lingkungan [WKL-UPL)

Provins jans Barat, Kab, Eogor, Kec, Gunung Puir, kel wWanaharang

Pemenuhan Standar IMB (Standar Kormpasit atau per Bagian ISKI1

Provins jans Barat, Kab, Eogor, Kec, Gunung Puir, kel wWanaharang

Pemenuban 5LF

| 1| Provinesi jaws Barat, Wl Bogor. Kec, Guinong Putl, Kel Wananerang

Izin Usdha yang anda dapatian

Surat Lrin Usaha Perdagangan

Komitren izin Komersial £ Operasional

|2in komerssal lsinnya sesua kegiaan usahe dan produk

Izin Operasional ; Kamersial

Gambar 97. Output
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10.5. Perubahan Komitmen/lzin Lain Terkait Izin Usaha

Sub menu ini dapat diakses melalui Perubahan Non Akta | Komitmen/lzin Lain Terkait Izin

Usaha. Pelaku Usaha dapat mengubah komitmen dengan menekan tombol

pada data yang ingin diubah seperti gambar berikut.

Nomor Induk Berusaha Nama Perseroan Alamat Perseroan Status Permohonan KBLI  5tatus Perubahan
@ |&120003981351 ARINDO 2 ]I Yos Sudsrso Mo. 77 | Komitmen Penerbitan |zin AB63E | Proses Perubshan Komitmen lzin Komersial /
T Panzajuzn Komersial/Operasional 02112 | Operasional

[# Perubahan Komitmen Izin Usaha/lzin Lain % Pembatalan Perubahan

Gambar 98. Pilih Perubahan Komitmen Izin Usaha/Izin Lain

[# Perubahan Komitmen Izin Usaha/lzin Lain . .
Setelah Pelaku Usaha menekan tombol _, aplikasi akan

menampilkan Form Perubahan Data Produk sebagai berikut.
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2

Ubah Komitmen izin Usaha Konfirmasi Perubahan

A W R W R R R R W
KOMITMEN 1ZIN USAHA DARI NIB : 8120201971346

Komitmen Izin Usaha Sektoral
Pemenuhan Standar IMB (Standar Komposit atau per Bagian (SNI))

| Provinsi DK Jakarta, Kata Adm. Jakarta Selatan, Kec. Mampang Prapatan, Kel. Bangka

Pemenuhan SLF
: l I Provinsi DKl Jakarta, Kota Adm. Jakarta Selatan, Kec. Mampang Prapatan, Kel. Bangka

Izin Usaha

Izin Lembaga Pelatihan Kerja (LPK)

(+) Tanda Daftar Gudang

# Perubahan Komitmen Izin Usaha dan/atau |zin Lain Terkait Izin Usaha, NIB : 8120201971346

Komitmen lzin Usaha

Izin Lingkungan

[] Perizinan Lingkungan (SPPL)

Pemenuhan Standar IMB (Standar Komposit atau per Bagian (SNI))

" Provinsi DKI Jakarta, Kota Adm. Jakarta Selatan

Pemenuhan SLF (Pengajuan SLF Diselesaikan Setelah Bangunan Selesai / Jadi)

.~ Provinsi DK| Jakarta, Kota Adm. Jakarta Selatan

ikan komit izin usaha sesuai batas waktu ing:- ing. termasuk di ya kewajiban pembayaran PNBP

1. Pelaku usaha berlk jiban yel
danfatau PAD sesuai ketentuan yang berlaku
2. IMB yang memeriukan AMDAL baru akan diproses setelah AMDAL selesai

Izin Usaha

+" lzin Lembaga Pelatihan Kerja (LPK)

" Izin usaha lainnya sesuai kegiatan usaha dan produk

pengawasan akan dilakukan aleh Kementerian / Lembaga Terkait

Search:

" Tanda Daftar Gudang

pengawasan akan ditakukan oleh Kementerian Perdagangan

[] Izin Penyelenggaraan Pelabuhan Penyeberangan

pengawasan akan dilakukan aleh Kementerian Perhubungan

Gambar 99. Ubah Komitmen Izin Usaha
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Pada sub-menu ini, Pelaku Usaha dapat mengubah komitmen yang telah dipilih sebelumnya dan

menambahkan komitmen lain yang diperlukan. Jika komitmen telah dipilih, klik tombol

untuk melanjutkan ke langkah selanjutnya.

v Ubah Komitmen Izin Usaha Konfirmasi Perubahan

KOMITMEN IZIN USAHA DAN/ATAU IZIN LAIN TERKAIT IZIN USAHA DARI NIB : 8120003921756

Komitmen Izin Usaha Sektoral
() Izin Lokasi

: 1] Provinsi Jawa Barat. Kab. Bogor, Kec. Gunung Putri, Kel. Wanaherang

_ Perizinan Lingkungan (UKL-UPL)

i Provinsi Jawa Barat. Kab. Bogor, Kec. Gunung Putri, Kel. Wanaherang

) Pemenuhan Standar IMB (Standar Komposit atau per Bagian (SN1))

| Provinsi Jawa Barat, Kab. Bogor, Kec. Gunung Putri, Kel. Wanaherang

) Pemenuhan SLF

: Provinsi Jawa Barat, Kab. Bogor, Kec. Gunung Putri, Kel. Wanaherang

Izin Usaha

) surat Izin Usaha Perdagangan

KOMITMEN IZIN USAHA DAN/ATAU IZIN LAIN TERKAIT IZIN USAHA DARI NIB : 8120003921756 (PERUBAHAN)

Komitmen Izin Usaha Sektoral
! Izin Lokasi

] Provinsi Jawa Barat, Kab. Bogor, Kec. Gunung Putri, Kel. Wanaherang

{~") Perizinan Lingkungan (UKL-UPL)

', | Provinsi Jawa Barat. Kab. Bogor, Kec. Gunung Putri, Kel. Wanaherang

") Pemenuhan Standar IMB (Standar Komposit atau per Bagian (SNI))

| Provinsi Jawa Barat, Kab. Bogor, Kec. Gunung Putri, Kel. Wanaherang

(+*) pemenuhan SLF

| Provinsi jJawa Barat, Kab. Bogor, Kec. Gunung Putri, Kel. Wanaherang

Izin Usaha

~ ) Surat Izin Usaha Perdagangan

Pembatalan Perubahan Kembali Konfirmasi Perubahan Komitmen Izin Usaha

Gambar 100. Konfirmasi Ubah Komitmen Izin Usaha
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Jika perubahan komitmen Izin Usaha telah sesuai, klik tombol

Konfirmasi Perubahan Komitmen Izin Usaha

, aplikasi akan menampilkan message box seperti gambar

berikut.

Data yang diisikan otomatis akan mengubah data perusahaan di sistem OS5. Periksa
kembali perubahan data yang diisikan. Klik OK jika sudah yakin
Cancel

Gambar 101. Konfirmasi Perubahan Komitmen lIzin Usaha

OK
Konfirmasi perubahan data dengan menekan tombol - pada message box yang tersedia.

Setelah konfirmasi, aplikasi akan menampilkan form kewenangan izin usaha seperti gambar
berikut. Pada form ini pelaku usaha dapat memilih salah satu kategori yang memuat kegiatan

usaha.
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Penentuan Kategori Usaha

-

Silakan pilih salah satu kategori berikut yang memuat kegiatan usaha anda.

Perizinan Lingkungan (SPPL), Daerah Kab. Sambas, Kalimantan
Barat

Pusat
Provinsi

Kabupaten/Kota

Surat Izin Usaha Perdagangan

- Bidang Usaha Penjualan Langsung

- Kegiatan Usaha Perdagangan Minuman Beralkohol untuk
Importir Terdaftar Minuman Beralkohel (IT-MB)

- Kegiatan Usaha Perdagangan Minuman Beralkohol untuk
Distributor

- Kegiatan Usaha Perdagangan Minuman Beralkohel untuk Sub
Distributor

- Kegiatan Izin Usaha Perdagangan Minuman Beralkohol untuk
Toko Bebas Bea (TEB)

- Bidang Usaha Jasa Survei

- Bidang Usaha Peruszhaan Perantara Perdagangan Properti

- Bidang Usaha Perdagangan Distributor Bahan Berbahaya

- Bidang Usaha Perwakilan Perusahaan Perdagangan Asing

- Bidang Usaha Perdagangan Pengecer Bahan Berbahaya

- Bidang Usaha Perdagangan Umum
- Bidang Usaha Toko Swalayan
- Bidang Usaha Pusat Perbelanjaan

Gambar 102. Kewenangan lzin Usaha

10.6. Perubahan Komitmen Izin Komersial/Operasional

Sub menu ini dapat diakses melalui Perubahan Non Akta | Komitmen Izin

Komersial/Operasional. Pelaku Usaha dapat mengubah komitmen dengan menekan tombol

pada data yang ingin diubah seperti gambar berikut.

MNemor Induk Berusaha Nama Perseroan Alamat Perseroan Status Permohonan KBLI  5tatus Perubahan

1 @ |&120003981351 ARIMNDO 2 1. Yos Sudarso No. 77 | Komitmen Penerbitan lzin 46636 | Proses Perubshan Komitmen Izin Komersial /
Tanggsl Pengajuzn Komersial/Operasional 02112 | Operasional
2018-09-15

[# Perubahan Komitmen Izin Usahallzin Lain % Pembatalan Perubahan

Gambar 103. Pilih Perubahan Komitmen Izin Komersial/Operasional
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[#f Perubahan Komitmen Izin Komersial . .
Setelah Pelaku Usaha menekan tombol _, aplikasi akan

menampilkan Form Perubahan Data Produk sebagai berikut.

& FORM PERUBAHAN KOMITMEN IZIN KOMERSIAL / OPERASIONAL - LANGKAH 1 DARI 2

Nomor Induk Berusaha (NIB) Anda

8120009991549

2

Ubah Komitmen Izin Komersial/Operasional Konfirmasi Perubahan

KOMITMEN IZIN KOMERSIAL / OPERASIONAL DARI NIB : 8120009991549

Komitmen Izin Komersial / Operasional

Ubah Komitmen Izin Komersial/Operasional

~/ Izin komersial lainnya sesuai kegiatan usaha dan produk

Search:

[] Komitmen Perdagangan Antarpulau Gula Kristal Rafinasi (SPPAGKR)

pengawasan akan dilakukan oleh Kementerian Perdagangan

[ rRekomendasi Teknis Impor Produk Tembakau

pengawasan akan dilakukan oleh Kementerian Pertanian

[1 Penerbitan SoCPF U

pengawasan akan dilakukan oleh Kementerian Perhubungan

[ Sertifikasi Cara Distribusi Alat Kesehatan yang Baik (CDAKB)

pengawasan akan dilakukan oleh Kementerian Kesehatan

[ sertifikat Cara Distribusi Obat Ikan Yang Baik

pengawasan akan dilakukan oleh Kementerian Kelautan dan Perikanan

[ Izin Penggunaan sumber radiasi pengion dalam Radiologi diagnestik dan intervensional

pengawasan akan dilakukan oleh Badan Pengawas Tenaga Nuklir

[] Izin Mendirikan Tempat Tinggal Landas dan Mendarat Helikopter

pengawasan akan dilakukan oleh Kementerian Perhubungan

Simpan dan Lanjut »

Gambar 104. Form Perubahan Komitmen Izin Komersial/Operasional — Langkah 1

Simpan dan Lanjut »

Pilih izin yang sesuai dan klik untuk melanjutkan ke langkah selanjutnya.

82

CONFIDENTIAL AND PROPRIETARY © 2018. KEMENTERIAN KOORDINATOR BIDANG PEREKONOMIAN REPUBLIK INDONESIA

Copying in whole or in part is strictly forbidden without prior written approval



Panduan Penggunaan Sistem OSS Standard User Manual

£ FORM PERUBAHAN KOMITMEN IZIN KOMERSIAL / OPERASIONAL - LANGKAH 2 DARI 2

Nomor Induk Berusaha (NIB) Anda

+ Ubah Komitmen Izin Komersial Konfirmasi Perubahan

DAFTAR KOMITMEN IZIN KOMERSIAL / OPERASIONAL DARI NIB :

Komitmen Izin Komersial / Operasional

Data perubahan komitmen izin komersial / operasional belum sesuai? Preview Draft Cetakan ‘ Konfirmasi Perubahan >

Kembali

Gambar 105. Form Perubahan Komitmen Izin Komersial/Operasional — Langkah 2

. . . . . . Konfirmasi Perubahan »
Jika perubahan komitmen Izin Komersial telah sesuai, maka klik tombol ,

aplikasi akan menampilkan message box seperti gambar berikut.

Data yang diisikan otomatis akan mengubah data perusahaan di sistem OS5. Periksa
kembali perubahan data yang diisikan. Klik OK jika sudah yakin
Cancel

Gambar 106. Konfirmasi Perubahan Komitmen Izin Komersial/Operasional

OK
Konfirmasi perubahan data dengan menekan tombol - pada message box yang tersedia.

Setelah konfirmasi, aplikasi akan menampilkan form kewenangan izin komersial/operasional
seperti gambar berikut. Pada form ini pelaku usaha dapat memilih salah satu kategori yang

memuat kegiatan usaha.
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Penentuan Kategori Usaha

Silakan pilih salah satu kategori berikut yang memuat kegiatan usaha anda.

Rekomendasi Pemasukan dan Pengeluaran Produk Hewan

- Pemasukan Karkas, Daging, Jeroan dan/atau clahannya

- Pemasukan dan Pengeluaran Produk Pangan Asal Hewan
- Pemasukan dan Pengeluaran Produk Hewan Non Pangan
- Pemasukan Makanan Hewan Kesayangan (Pet Food)

Izin Edar Pangan Olahan

Pusat

Proses

Gambar 107. Kewenangan Izin Komersial/Operasional

10.7. Perubahan Akses Kepabeanan

Sub menu ini dapat diakses melalui Perubahan Non Akta | Akses Kepabeanan. Pelaku Usaha

dapat mengubah komitmen dengan menekan tombol padadatayang

ingin diubah seperti gambar berikut.

e (e Mama Perseroan Ala_rnat Status Permohonan KBLI  Status Perubahan
Berusaha Perseroan
1 @ (8120104981678 GILI GEDE gili gede Komitmen Penerbitan [zin Usaha 93111 | Proses Perubahan Data Investasi
Tanggal Pengajuan : 91034
20180817

[ Perubahan akses kepabeanan % Pembatalan Perubahan

Gambar 108. Pilih Perubahan Akses Kepabeanan

M Perubahan akses kepabeanan . . .
Setelah Pelaku Usaha menekan tombol aplikasi akan menampilkan
1

Form Perubahan Data Akses Perusahaan sebagai berikut.
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z Perubahan Akses Kepabeanan, NIB : 81 - '
Apakah Perusahaan Anda Akan Melakukan Ekspor Barang ?
Apakah Perusahaan Anda Akan Melakukan Import Barang?

[] #) Dengan inl saya menyatakan bahwa akses kepabeanan yang dipilih telah sesuai dengan kebutuhan perusahaan

Pembatalan Perubahan m Konfirmasl Ferubahan Akses Kepabeanan

Gambar 109. Form Perubahan Akses Kepabeanan

Apabila perusahaan akan melakukan kegiatan impor/ekspor, pindahkan atau geser pilihan dari

menjadi . Jika  pilihan  sudah  sesuai maka klik  tombol

Konfirmasi Perubahan Akses Kepabeanan L . .
' ' il , aplikasi akan menampilkan message box seperti gambar

berikut.

Data yang diisikan otomatis akan mengubah data perusahaan di sistem OS5, Periksa
kembali perubahan data yang diisikan. Klik OK jika sudah yakin
Cancel

Gambar 110. Konfirmasi Perubahan Akses Kepabeanan

OK
Konfirmasi perubahan data dengan menekan tombol - pada message box yang tersedia.

11.PERUBAHAN AKTA
Menu ini dapat digunakan oleh pelaku usaha untuk memperbaharui data perusahaan di sistem OSS

sesuai perubahan akta yang telah dilakukan di Sistem Administrasi Badan Hukum (SABH) Ditjen

AHU Kemenkumham.
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DAFTAR AKTA PERUSAHAAI
Kategor] pencarian Mama Parusahzan TI
Narna Perusahaan Sumber Dista ZRMA Status Perubahan
ALKES SELALLU MAIU Perzkaman , Proses Perubahan Aka
2 ‘ & |IAYABERNAMA BARU Perskamarn ‘ =
3 [ € ;iE‘:-_\-TI' Perekaman E.Dr::s-es Perubahan Akta
4 ‘ | SABURJAYA Perekaman | Proses Perubahan Akta
L | GRAND WAHID SALATIGA Barskarman [ Proses Perubahan Akta
6 | RENOTEL QLIMPIC JAYA Ferskaman | Proses Perubahan Akca
7 # | LOMBOK RAYA HOTEL Berekaman | Proses Parubahan dkca
2 | LORIN SENTUL INDAH Ferekarman | Proses Perubahan Akta
|
] [ [ '.rEE' LOMBOK Barckarman i.Prose_t Perubahan akca
10 I & | BALMGE ACEH INDOMESIA Ferzkaman . Proses Perubahsn Aka
| | | I
| 10 Data Per Halaman, Menampilkan 1 - 10 Dari 103 Data, Halaman _- 1 :E Dari 11+ %

Gambar 111. Daftar Akta Perusahaan

Perubahan Ak
Pilih akta yang ingin diubah dan klik tombol , aplikasi akan meminta konfirmasi

seperti gambar berikut.

Proses data terpilih sekarang?

Cancel OK

Gambar 112. Konfirmasi Proses Ubah Akta Perusahaan

Jika pelaku usaha mengonfirmasi proses ubah, aplikasi akan menampilkan Form Perubahan Data

Akta.
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= FORM PERUBAHAN DATA AKTA

Data Perusahaan

Nama Perucahaan *)

Status Badan Hukum =}

|anzka Wakeu

algmat Perusahan *)

Provinsi 7)
Kecamatan =)
Kode Pos ™)

KPWE =)

Data Legalitas

Profi

Fermodalan [Modal Dasary

Pengurus ! Penangsung Jawak Persabizan

Perubahan Maksud dan Tujuan

Prodl Modal Dacar Modal Desator dan Ditempatian dan Pemegang Saham

BELAJARLISTRIK

Hadan Hukum

= 20055018

Jatan Keluarga

Jarnte

SaralEnguh

a7Raz

02.372.020.4-333,000

o = | 10 Datta Fer Hafaman, Menampilkan 1 - 1 Darl § Data,

@ |enis Perubahan Data: il

Berdasarkan dats yang ditampiikan di atas, siiskan pilif jenis perubahan data yang skan anda konfirmast persbahanmya di bawah in

permodalan [Disetor dan Ditempatkan] dantatau perubahan pemegang saham

uhl kstennasn DL sk sistem D55 SECarm atomans akan me

jenis Perusahaan | Badan
oS

Status Penanaman Modal
%)

Emall Perusahan ]

RTIRW )

“abupaten J Kota *)
Kelurahan f Desa *)
Nomer Telepon *]

Nomor Fax *j

Persernan Temalas. -«

PN

testhwdkEmailinatar, o

Kl Sarosngn

Aut

321456

321456

bk, sizom DFS Sk malkikan peaapissn bordzsarkan kowrauan DM,
mibiekukn L1in Lsshs sas bitdang Lsshe yang ferkens DAL

Gambar 113. Form Perubahan Data Akta

Standard User Manual

Pelaku Usaha dapat memilih jenis perubahan antara Profil, Permodalan (Modal Dasar), Permodalan

(Disetor dan Ditempatkan) dan/atau perubahan pemegang saham, Pengurus / Penanggung Jawab

Perusahaan, Perubahan Maksud dan Tujuan. Khusus untuk perubahan pada Permodalan (Disetor

dan Ditempatkan) dan/atau perubahan pemegang saham terdapat penapisan berdasarkan

ketentuan DNI, jika perubahan tidak memenuhi ketentuan DNI maka Izin Usaha yang bersangkutan

akan secara otomatis dibekukan oleh sistem.

12.PERLUASAN USAHA

Menu ini bertujuan untuk memroses perizinan berusaha dalam rangka perluasan (penambahan

bidang, lokasi, dan/atau kegiatan usaha) sebagai berikut :
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HNomor induk Nama

Berusaha Parsaroan

Alamat
Persaeroan

L. Bendigikan

ripencarian | Nomaor Induk Berusaha v

UITAS Java

1l Fimtu Air Rays

Al Werdeka Darat

n fomenen 20 Ussha danfazay |zin Lain

TEST,

FESERATAN

TERANG

JlDigatiukear 23

Gambar 114. Tabel Data Usaha

Perl Usah
Pilih NIB yang ingin diproses dengan menekan tombol , aplikasi akan meminta

konfirmasi seperti gambar berikut.

Proses data terpilin sekarang?

Cancel

Gambar 115. Konfirmasi Proses Perluasan Usaha

Jika proses perluasan dikonfirmasi, aplikasi akan menampilkan Form Penambahan Kegiatan
Usaha. Pada form ini pelaku usaha dapat melakukan penambahan kegiatan usaha dan perluasan

usaha (untuk sektor industri).
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1 FORM PENAMBAHAN KEGIATAN USAHA - LANGKAH 1 DARI 4

Restma

Homitmen izin Lisaha Kemitmen &

Data Usaha

- Berlkut iré adalah data usaha yang tersimpan di databas 3 Keglatan Usasha dlakiskan df bagian Data
Usaha',
- Uniisk melinas detil produks: akukan 2 kall kiik tombol Likat Produk

Watoger pencarian Alamat sna [ m

Langkah k Regiatan Usaha:

- Langhah pertama:
1. Kik “Tambah Kegatan Usaha®
2 fsikan elemen data sesual farmulir
3 Wik “Simpan®
4 Daia tambahan kegiaran saha akan muncul di masriks dara usaha

- Langkah kedu:
1. Wik Zx paca tembal "Libat Produk”
2 ®ik tombed “Tambah Produkdma”
3 tokan eleman data sosusl formulic
& Sistern akan malakukan penapisan DM terhadap bidang wsaha yang dipilih
5, Jika memenuhi sysrat. &bk “Simpan*®
6. fika tidak memenuhi syarat

. sikan nemor dan tenggal perizinan 1 yaxres telah il = yang diajukan. fika vad, kik
*simpan®,
b Prases tidak gapat dianjutkan apatila tdak memiliki perizinan tau perizinan p modal yang diriliki tidak valid. KIik

tambal *Fembatalan Perisman:
- Langkah ketiga, lanjuthan dengan proses kamitmen izin usaha, izin wsaha dan izin kemersialioperasions,

Langkah untuk metakulan Perluasan Usaha (untul seinor industri):

- Langkah pertama:

1. Pilih ciata di bawah ini dengan mencentangnys

2 Wik “Periumsan”

3 tekan elemen data sesul farmulir

4 ¥iik “Simpan*

£ Data perluasan akan muncul i matries data usaha

- Langkah kegui
7. Kk 2 pana tombal "Lihat Proguk”
2 Wik tombe! "Ubah*
3 imh praduks terhadap ”

4 klk “Simpan®
- Langkah ketga, lanjukan dengan proses komitmen (zn wsana, (zin waha dan izin kemersial/operasional,

T R oo e ]

0 El 10 Data Per Halaman. Menamplkan | -1 Darl 1 Data

[0 *) Saya menyatakan bahwa data yang say Inputkan t=lah sesual

Gambar 116. Form Penambahan Kegiatan Usaha
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12.1. Penambahan Kegiatan Usaha

Untuk melakukan penambahan kegiatan usaha, pelaku usaha dapat menekan tombol

Tambah Kegiatan Usaha

Data KBLI

Kelompok Usaha %) v Uraian Usaha =)

Sektor

Data Usaha Perusahaan

Apakah Akan Mendirikan Bangunan ? * Tenaga Kerja Indenesia { L 1%}
e
Luas Tanah Yang Diperlukan 8idang Ha A Tenaga Kerja Indonesia { P *)
Usaha *)
Pilin Status Bangunan Usaha =) ¥

Gambar 117. Form Tambah Data Usaha

Isikan elemen data sesuai dengan yang ada pada formulir. Klik untuk menyimpan data

usaha.

Selanjutnya, pada kolom Aksi klik 2x pada tombol . Proses ini akan memunculkan tabel

Produk/Jasa, klik untuk menambah data usaha produk. Aplikasi akan

menampilkan form seperti gambar berikut.

l [|
Tambah Data Usaha Produk

Data Produk

*) Pilif KBL - - Merk Dagang -
Satuan: Pemegang Paten :
*} Kapasitas: { Tahun Pemegang HAKI :

fiks mengandung sngka desimal biss menggunakan Rtk

*#} Jenis Produksi

DAFTAR BIDANG USAHA

Uraian Bidang Usaha

Gambar 118. Form Tambah Data Usaha Produk
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Isikan elemen data sesuai dengan yang ada pada formulir. Pada proses ini, sistem akan melakukan

penapisan DNI pada bidang usaha yang dipilih, jika data usaha yang dipilih memenuhi syarat, klik

tombol m untuk menyimpan data usaha produk. Jika tidak, pelaku usaha diharapkan

melakukan hal sebagai berikut :

a. lIsikan nomor dan tanggal perizinan penanaman modal yang telah dimiliki untuk kegiatan

usaha yang diajukan. Jika valid, klik m

b. Proses tidak dapat dilanjutkan apabila tidak memiliki perizinan atau perizinan penanaman

modal yang dimiliki tidak valid. Batalkan perluasan usaha.

Setelah pelaku usaha melengkapi data usaha, selesaikan proses dengan melanjutkan proses

komitmen izin usaha, izin usaha, dan izin komersial/operasional.

12.2. Perluasan Usaha (untuk sektor industri)

Untuk melakukan perluasan usaha, pelaku usaha dapat memilih sekor yang ingin diproses dan
menekan tombol , aplikasi akan menampilkan Form Perluasan Usaha. Pelaku usaha

diharapkan mengisi semua elemen data yang tersedia dan klik tombol m untuk menyimpan

perluasan usaha.
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|

Data KBLI

Kelompok Usaha *) 10- INDUSTRI MAKANAN - Uraian Usana *) Pengolahan dan Pemasaran

Sektar Industri

Data Usaha P=ruszhaan

Apakah Akan Mendirikan Bangunan 7 Ya ¥ Tenagea Kerja Indonesia (L) *)
*)
Luas Tanah Yang Diperlukan Bidang 10.0000 Ha T Tenaga Kerja Indonesia (P ) *)
Usaha *}
Pilin Status Bangunan Usaha *) Bukan Sewa T

Data Rencana Nilai Investasi

MODAL TETAP

Bangunan / Gedung *) Rp | 0 Pembslan dan Pematangan Rp | ©
Tanah *)
Mesin Peralatan #) Rp | D . o T
Investasi Lain - Lain *) Rp | O

Untuk Permbelizn Dalam Negen

Total Modal Tetap *) Rp
Pembelian dan Pematangan Tanah + Bangunan /
Gedurig + Mesin Peralatan (Rp] + Mesin Peralatan
(%} + Irvestasi Lain- Lain

MODAL KERJA

Modal Kerja 3 Bulanan *) Rp | 0

Contoh Unfuk Bahan Bakw, Inventory, dsb

Mesin Peralatan Impor #) 5 | D
Kurs Tengah Bank indonasia Rp. 14588

Modal Kerja + Modal Tetap #) Rp
Modal Kerja + Sub jumiah

Gambar 119. Form Perluasan Usaha

Lihat Produk
Jika perluasan usaha telah disimpan, klik pada data Produk/Jasa yang telah

ditambahkan. Klik tombol m isi kapasitas produksi dan perluasannya pada form yang tersedia.
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ruhh Data Usaha Produk

Data Produk

*) Pilih KBLI - 10215 - INDUSTRI PENGOLAHAN DAN PENG .. ~ Merk Dagang :
Satuan : Ton Pemegang Paten
*| Kapasitas - 1000.00 { Tahun Pemegang HAKI
Jika mengandung angka desimal bisa menggunakan (Titik]
*) Jenis Produksi : lkan Awet

DAFTAR BIDANG USAHA

Uraian Bidang Usaha

Gambar 120. Form Ubah Data Usaha Produk

Setelah pelaku usaha melengkapi data usaha, selesaikan proses dengan melanjutkan proses

komitmen izin usaha, izin usaha, dan izin komersial/operasional.

13.PENCABUTAN IZIN

Menu Pencabutan Izin adalah menu yang berguna untuk melakukan penutupan/pembubaran
perusahaan (likuidasi). Melalui menu ini, Pelaku Usaha dapat mengajukan pencabutan atas semua

perizinan usaha perusahaan.
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DAFTAR AKTA PERUSAHAAN

Mama Perusahaan

Sumber Data

User Pemroses

Carl| Nama Perusahaan a

User Penanggung Jawab

User Likuidator

oo

1 7 | PARTY INDO SELARAS Perekaman Username : pzruss) Username : perorangan.ies
MIK - 352373071 NIK : 1501307130210910
Mama : Bl Seliswer ¥
2 @ | ALKES SELALU MAJL Perekaman : perusshoon tes perusahacnie Uscrname : -
MIK : 35237130710970002 =] NIK: -
Nama : Buidi Setiawan Nama : -
Pilih Perusahaan Pemilihan Likuidator Libet Data Akta
3 & | ANGIN BADAI Ferexaman Username username: -
MK - - MK 2~
Mama: Mama: -
4 | JAYA BERNAMA BARL AHU Online Usemame: nerusshasnies Username: -
MIK - 357" 0970002 MIK : -
Hama: -
g 5 | TESTMAT Perskaman Bsrmame:=
MIK :
HNama: -

Gambar 121. Daftar Perusahaan

Pelaku Usaha dapat memilih Perusahaan yang ingin dilikuidasi, dengan terlebih dahulu melakukan

pemilihan likuidator. Untuk memilih likuidator, Pelaku Usaha dapat menekan tombol

Pemilihan Likuidats 0 . L
, aplikasi akan menampilkan form sebagai berikut.

Fenanggung Jawab Perusanaan

Nama

MIK

Username

Password *)

Likuidator

NIK =]

Namig

Username

Dengarn ini saya sebagai pemberi kuasa setuju menunjuk Likuidator dengan nama Erssbur di a1as.

Budi Setiawan

3523130710570002

perusahaan.tes

Password

* Tulis password akun anda.

NIK

* Tudis NIK user yang akan ar

wta pilih sehagal Likuidatos.

Gambar 122. Form Likuidator
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untuk mengonfirmasi

pemilihan likuidator. Jika proses yang dilakukan benar, aplikasi akan menampilkan form seperti

gambar berikut.

Form Likuidator

Likuidator te

Username
Nama

NIK

Ermnail
Telephone

Terakhir Login

dahulu.

lah dipilih kepada user berikut :

perorangan.tes

Arif Rachman
190190190910310
perorangan@mailinator.com
085780979087

2019-01-10 10:22:59

*) Untuk mengganti likuidator, silahkan cabut likuidator terhadap user tersebut terlebih

-~

Gambar 123. Form Likuidator Setelah Dipilih

Kemudian, Pelaku Usaha dapat melanjutkan proses likuidasi dengan menekan tombol

Pilih Perusah - ;
, aplikasi akan menampilkan

Pengecekan Status NPWP & LKPM '

Nama
Perusahaan

NPWP
Perusahaan

Status
KSWP &
NPWP

MNo. lzin

Infarmasi KSWP, NPWP & LKPM:

. ALKES SELALU MAJU

. 54548.748.7-878.784

> 01 - Staetus KSWP anda tidak valid. NPWP anda tidak benar atau belum

menyampaikan SPT tahunan PPh dua tahun terakhir yang telah menjadi
kewajiban. Informasi lebih lanjut silakan menghubungi KPP terdekat atau KRING
PAJAK 1500200

Tanggal lzin Status LKFM

Status KSWP & NPWP dan LKPM wvalid, lanjutkan dengan kiik tombol "Proses”

Proses

-

Gambar 124. Pengecekan Status NPWP & LKPM
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Kemudian, Pelaku Usaha dapat melanjutkan proses likuidasi dengan menekan tombol ,

aplikasi akan menampilkan Form Pencabutan Peizinan Berusaha seperti

2 FORM PENCABUTAN PERIZINAN BERUSAHA

Data Perusahaan

Mama Perusahaan ALKES SELALL MAJU
NPWP 54.545.748,7-878.784
Alamat Perusahaan *| MALANG, Merjosan, Lowokwaruy, Kota Malang, jawa Thmur
Status Penanarman Modal PMODMN

Data Akta Likuidasi

Mo, Akta *
Tanggal Akta B | tanggalbulan-tahur
Mo, Pengesahan *j
Tanggal Pengesahan E | tanggalbulan-tahur
Nama MNotaris *]

alamat Notaris *)

Telp Notaris *|
hama Likuidator *| Budi Setiawan

Dokumen Akta Likuidasi *)

Data Penanaman Modal

Mo Data zin Lokasi Usaha Kode KBLI Status LKPM

Kembali

Gambar 125. Form Pencabutan Peizinan Berusaha

: : . M simpan dan Lanjutka
Apabila Pelaku Usaha telah selesai mengisi form tersebut, lalu klik . Dan akan

muncul tampilan berikut:
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& FORM PENCABUTAN PERIZINAN BERUSAHA

Data Perusahaan

MNama Perusshaan ALKES SELALLY MAIL
NPWP 5d 548748 7-A7R. 784
Alamat Parusahaan *| MALANG, Merjosarl, Lowokwaru, Kota Malang, Jawa Tirmur
Status Penanaman Modal PMON

Data Akta Likuidasi

No. Akta ™) 123458
Tanggal Akta B 31012019
No. Pengesanan * 12345
Tanggal Pengesanan Bl | 01-02:2019
MNama Notaris =) amalia Apriliani
Alamat Notaris ') cililitan, [akarta Timur
Telp Notaris *| 08777999300
Mama Likuidator *] Budl Setawan

Dokurnen Akia Likuldasi *)

Data Penanaman Modal

No Data lzin Lokasi Usaha Kode KBLI Status LKPM

Catatan
LOG CATATAN

Gambar 126. Form Konfirmasi Pencabutan Peizinan Berusaha

Apabila data dari Pelaku Usaha sudah benar, maka klik . Maka proses

Permohonan Pencabutan Izin akan diproses.
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13.2. Daftar Permohonan
Daftar Permohonan dapat diakses melalui menu Pencabutan Izin | Daftar Permohonan. Daftar

Permohonan berisi daftar-daftar permohonan pencabutan izin yang diajukan. Pelaku Usaha dapat

mengubah Permohonan Pencabutan Izin dengan menekan tombol pada data yang ingin

diubah seperti gambar berikut.

DAFTAR PERMOHONAN PENCABUTAN [ZIN DALAM RANGKA LIKUIDASI

Cari| NOMOR v

Mama Perusahaan Tanggal Permohonan Status Permohonan Catatan

@ | ALKES SELALU MAJU 20719-02-04 Weriflkator - Proses Verifkas

Ubah Q, Cetak Surat Pencabutan lzin

10 ¥ |10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 -1 Dari 1 Data.

Gambar 127. Daftar Permohonan Pencabutan Peizinan Berusaha
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Data Perusahaan

Nama Perusahaan
NPWP

Alamat Perusahaan *)

Status Penanaman Modal

Data Akta Likuidasi

Mo, Akta *)

Tanggal Akta

Mo, Perngesahan *)
Tanggal Pengesahan
Mama Notaris )

Alamat Notaris *)

Telp Motaris )
Mama Likuidator *)

Dokumen Akta Likuidasi *}

ALKES SELALU MajL

54.548.748.7-878.784

MALANG, Metjosarl, Lowokwarl, kKota Malang, Jawa Timur

PMDN

123456

37-01-2019

12345

Amelia Apriliani

Cililitan. Jakarta Timur

0877799990000

sudl Setlawarn

Fovmiai fife . pdf, wkuran indksimal 5 M

Data Penanaman Modal

No Data Izin Lokasi Usaha Kode KBLI Status LKPM

1 TEST-IZIN-123 .+« KO3 Adm. |akarta Selatan, DK jakaria 50001 o1
Tanggal: 2019-07-07

Simpan dan Lanjutkan

Gambar 128. Form Pencabutan Peizinan Berusaha

Simpan dan Lanjutkan . . .
Setelah menekan tombol, maka aplikasi akan memproses dan menampilkan

form untuk mengonfirmasi Permohonan Pencabutan Perizinan sebagai berikut
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Data Perusahaan

Mama Perusahaan
KPR

Alamat Perusahaan *)

Status Penanaman Modal

Data Akta Likuidasi

No. Akta ™)

Tanggal Akta

No. Pengesanan *
Tanggal Pengesanan
MNama Notaris =)

Alamat Notaris )

Telp Notaris *|
Mama Likuidator *]

Dokurnen Akia Likuldasi *)

& FORM PENCABUTAN PERIZINAN BERUSAHA

ALEES SELALL WAL

5,548, 748, 7-878.784

MALANG, Marjosari, Lowokwaru, Kota Malang, fawa Timur

PMON

123458

El | 31-071-2019

12345

Bl | 01-02:2019

Amalia Aprifiani

cililitan, [akarta Timur

OB777599200

Budl Setawan

LOG CATATAN

Budi Setiawan

w1 sk wrial 5§ Mb
Data Penanaman Modal
Mo Data Izin Lokasi Usaha Kode KBLI Status LKPM
Catatan

Gambar 129. Form Konfirmasi Pencabutan Peizinan Berusaha

Apabila data dari Pelaku Usaha sudah benar, maka klik . Maka proses

Permohonan Pencabutan Izin akan diproses.
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14.LAYANAN 0SS
Untuk membantu pelaku usaha dalam melakukan permohonan berusaha melalui sistem OSS
menghubungi layanan OSS di Kementerian Koordinator Bidang Perekonomian, OSS Lounge -

Gedung Ali Wardhana Lt. 1, JI. Lapangan Banteng Timur No. 2-4, Jakarta Pusat — 10710,

Bantuan terkait permasalahalah teknis dapat menguhubungi telepon: 021-21201020, 08071002576

atau email helpdesk.oss@insw.go.id. Bantuan terkai permasalahan regulasi / substansi dapat

menguhubungi telepon: 021-3857595, 021-3857596, 021-21202020, 08071002576 atau email

satgasnasional@ekon.qgo.id .
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